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1. Introduction

Le nouveau Perinorm reprend les fonctionnalités avancées du Perinorm DVD dans une version Online et
DVD au design commun. Ce qui va étre décrit dans ce manuel s’applique donc aussi bien a la version En
ligne que DVD.

1.1. Connexion a Perinorm En ligne

Perinorm

\ Vous étes ici © Informations
2012-08-01 -

Bienvenue sur Perinorm

= Informations
> Commandes Online
= Mersion démo

Perinorm est une base de données bibliographiques qui vous permet d'accéder & plus d'un million de documents
= Distributeurs

provenant de 170 instituts normatifs et réglementaires couvrant 24 pays,

Disponible en trois langues (francais, anglais et allermand) - sur Internet, DWD ou Intranet - Perinorm wous perrnet de

Connectez-vous L - b AT ! . . ;
réaliser rapidement et aisément vos recherches documentaires ainsi que votre veille normative et réglementaire,

Mo d'utilisateur :
| Perinarrn est mis & jour tous les mois et la qualité de notre comtenu normatif et réglementaire est assurée grice 4
I'envoi direct des données par les organismes de normalisation,

Mot de passe @

Perinorm est disponible sur abonnement annuel,

—IE.ionnectez-vous IMPORTANT Pour savoir comment gérer vos Profils, consultez I'aide en cliqguant sur le lien "Aide" ou bien cliguez sur le
Mot de passe oublié ? picto "i" en haut 4 droite de toutes les pages. Consultez le chapitre "4.3 Mises & jour",

Une fois sur le site Web de Perinorm (http://www.perinorm.com), vous pouvez vous connecter en saisissant votre login et
votre mot de passe.

Si vous avez oublié votre mot de passe, cliquez le lien Mot de passe oublie ?  vous devrez ensuite renseigner votre
identifiant ainsi que I'email avec lequel votre compte est enregistré. Si I'email renseigné est correct, vous recevrez a cette
adresse un nouveau mot de passe, que vous pourrez changer par la suite dans Paramétre > Vos données d’'acces.

1.2. Connexion a Perinorm DVD (version monoposte)
Une fois que vous avez inséré le nouveau DVD mensuel de Perinorm, lancez le programme Perinorm (dans le menu

Démarrer > Tous les programmes > Perinorm > Perinorm DVD sur Windows). Aprés quelques minutes de mise a jour,
vous obtenez l'interface de connexion suivante :

—~ I

Perinorm

\ [ Vous étes ici ; Informations
2012-09-01 =

Perinorm Mot de passe Export

> Informations Bienvenue dans Perinorm.
> Commandes OnLine
> Version démo Saisissez votre mot de passe mensuel et cliquez sur le bouton OK afin d'utiliser Perinorm.
> Distributeurs — Identification
Mot de passe Perinorm Activé .._°."_,Wh_'
Export password | save
GrROouRe Continua >3
= Continue >>>
[Eme ]

IN

Renseignez le mot de passe Perinorm qui vous a été fourni. Faites de méme pour le mot de passe Export si vous
disposez de l'option Export. Sauvegardez vos mots de passe pour ne pas avoir a les réutiliser lors de vos prochaines

connexions, puis cliquez sur le lien 20t pour entrer dans Perinorm.
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1.3. Présentation de l'interface utilisateur

Une fois connecté, vous vous retrouvez sur la page de recherche. La page de recherche, comme I'ensemble
des pages Perinorm respecte la structure décrite ci-dessous :

™\, I - JO)
Perinorm fo || Recherche @ Liste der - . :@

| Vous Stas kol - Recherche |

Param

* Paramétres de recherche

Far défaut (Far défaut)
* Chamer la rechrehE Masque de recherche { i]

= Sauvegarder la recherche

= Historigue de recherche
> Charger |z liste des

Maouwvelle recherche

documents
Recherche dans: @ Données Perinorm

Masque de recherche

> Sauvegarder le masgue de =t — Recherche libre

recherche actuel

= Remettre 5 défaut st v Code d'origine Chaisir

> Masguer le menu e , .
. Référence(s) Cheisir
e - Mot(s) Frangais - Chuoisir
et ICS/Rubriques thématiques Chaisir
&t - Date de publication
et v Code de mise & jour Chaisir
=t w Recherche libre -

Ajouter lefles champls) de recherche
Limiter la recherche au(x)

Etat des documents Tous les documants -

Filtre données utilisateur

TOUS cidessous (combings aves ET) -
[ signets =]
O Motes o
[[] Textes disponibles (-1}

e

B [ Résultat dans les profils @&

La mise a jour de Perinorm étant mensuelle, le mois de la version en cours est affiché ici.

Ici un menu contextuel vous propose les actions disponibles. Ces actions dépendent de I'espace dans lequel
Vous vous trouvez. A noter que > Masquer le menu vous permet de masquer ce menu. Une fois masqué, ce
menu peut réapparaitre en cliquant ici :

|

©]O)

Info Recherche

Vous étes ol : Recherche

Masque de recherche IF‘ar défaut [Far défaut] vl

becherche dans:  © Tautes les données ¢ Données Peri

Recherche libre I

L’espace dans lequel vous étes sera toujours affiché ici.

Cette barre vous permets a tout moment de :
e Changer la langue de I'interface utilisateur, au choix entre Frangais, Anglais ou Allemand.
e Vous déconnecter en cliquant sur

Cette barre vous permet de naviguer entre les espaces. Les différents espaces sont décrits plus loin dans ce
manuel.

Le reste de I'interface utilisateur varie selon I'espace dans lequel vous vous trouvez.

Cette zone reste vide, sauf pour I'espace Liste de Résultats et Notice détaillée.

OO O 6\
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2. Rechercher et visualiser I'information

2.1. Structure de la page de recherche

Pour effectuer une recherche, rendez-vous dans I'espace Recherche. Découvrez ci-dessous la puissance
des capacités de recherche de Perinorm (NB le formulaire décrit ci-dessous est le formulaire par défaut, que

vous pouvez changer tel que décrit dans le chapitre 5.2 Paramétrer votre interface de recherche)

I

I erlnu'm Liste de résultats  Motice détaillé et | G
Viowa £a e : Rwcherche

2012-03-01 E

> Paramétres de recherche | | Par défaut (Far défaut) v@

> Charger |z recherche iMasque de recherche f Recharch

> Sauvegarder |a recherche
= Historigue de recherche

> Charger |a liste des MNouvelle recherche
documents . @
{Recherche dans: Toutes les données % Données Perinorm Données entreprise!
Masque de recherche
= Sauvegarder e masgue de Clonnées
recherche actuel Perinarm
SlEEmEoaEo st - @ Recherche libre
> Masquer le menu L .
R Code d'origine Chaisir @
g W Référence(s) 14000 Choisir |12
e - Mots) Frangais hd Chaisir
et *! ICS/Rubriques thématiques Chaisir
v Date de publication
et Code de mise éjuur@ Choisir
1 L
st w Recherche libre -
i f":..?.L.'_E.E_t.!.._.'f.s._E_h..a_!“._.._.s__.ff_.r._Ef_'J._E.tshi{fD
Limiter la recherche au(x) ‘@
Etat des documents Tous les documents

Filtre données utilisatewr

TOUS ci-dessous (combinés avec ET) -

[ Signets W Avec Sans
F Motes it Awec @ Sans
[ Textes dispanibles W Avec Sans

et [ Résultat dans les profils i

-------------------------------------------------------------- e LT
'Hellezavec résultat précédent: & Ne pas connecter @ et & ou & sanq@ !
9

------- 12 0
...... Total 12 Résultats

ﬂl

Determiner uniguement le nombre de
résultats
MNouvelle recherche

@ Si vous avez créé plusieurs masques de recherches (voir le chapitre 5.2 Paramétrer votre interface de
recherche) vous pouvez changer de masque de recherche grace a cette liste déroulante. Sinon vous utiliserez
le masque de recherche par défaut.

Recherchez au choix parmi les données Perinorm, les documents entreprise lorsque vous disposez de I'option
(voir chapitre 3.4 Documents entreprises) ou parmi toutes les données disponibles.

Sélectionnez un ou plusieurs critéres de recherche, et combinez les a votre guise par des opérateurs booléens
ET, OU, SANS.

© O
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Pour certains champs de recherche, accédez au glossaire des valeurs possibles. Par exemple en cliquant sur

|
le bouton =M= | du champs de recherche I1Cs/Rubriques thématiques, vous ouvrez I'arborescence des codes ICS,

dans lequel vous pouvez sélectionner des valeurs et les combiner avec un opérateur booléen OU, SANS.

ICSRubriques thématiques = x

+ 01 Généralités. Terminalogie. Normalisation. Docurnentation —
+ 03 Services, Organisation st gestion de I'entreprise. Administration. Transport,

Sociologie
+ 07 Mathématioues. Science naturelles

+ 11 Technologies des soins de |3 santé 1=

+ 13 Envirannement et protection de la santé. Sécurité

= 17 Métrologie et mesurage. Phénoménes physiques

17.020 Métrologie et mesurage en général

= 17.040 Mesurage de longueur et mesurage angulaire

17.040.01 Mesurage de longueur et mesurage angulaire en général

17.040.10 Tolérances et ajusterments
17.040,20 Etats de surface

17.040.30 Instruments de rmesure

17.040.99 Autres normes de resurage de longueur et resurage angulaire

17.060 Mesurage de volume, masse, densité, viscosité

17.080 Mesurane de temps, vitesse, accélération, vitesse anqulaire

17,100 Mesurage de force, poids st pression 57

Reliez aves @ oy © sans
[17.040.20", "17.040.95"

valider | Annuler

En plus des champs de recherche habituels, vous pouvez ajouter des champs de recherche parmi une
soixantaine de champs bibliographiques disponibles.

Ce lien vous permet de sélectionner un champ de recherche afin qu'il apparaisse dans le masque de
recherche.

Cette liste déroulante vous permet de ne rechercher que parmi les documents en vigueur, ou au contraire que
les documents annulés, ou les deux.

® 0 66

Cette partie vous permet de combiner votre recherche avec des critéres d’appartenance des documents
e aux signets.
e aux notes.
e aux textes disponibles.
e Aux profils. En choisissant & certsins la ligne suivante apparait :

P 7 . |
Sélectionner un profil | Index

Index

1
et le bouton 1 vous permet de sélectionner parmi vos profils ou les profils partagés par les autres
utilisateurs de votre abonnement (pas de profils partagés sur Perinorm version DVD monoposte).

Sélectionner un Profil — x

Mes Profils

- [ docs projet

& L Management
gualté

Frofils partagés
weille sur les S000

Annuler

Vous pouvez combiner votre recherche avec le résultat de la précédente recherche, avec un opérateur
booléen de type ET, OU, SANS. Cette possibilité n'apparait pas a I'écran si c’est votre premiére recherche
aprées vous étre connecté a Perinorm.

Cliquez sur le bouton M pour afficher les documents trouvés. L’interface utilisateur basculera alors
dans I'espace Liste des résultats.

En cliquant sur le lien Ceterminer uniguerment le nombre de résultats yous ne basculerez pas sur la liste de
résultat, mais vous afficherez simplement un comptage des résultats trouvés.

Le lien Mouvelle recherche vous permet de vider le formulaire de recherche, afin de lancer une nouvelle

recherche.
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2.2. Description des critéres de recherche les plus utilisés

\\ lngz: Bonjouwr : formation { ]

"

Pe rl “u l' m Info | Recherche Liste derésultats N e detaillee e ———
\\__ [T —

2013-03-01

> Paramétres de recherche : z
= Chamer |3 rec ok Masque de recherche Fardefaut (Far defaut) = Recherch
= Sauwvegarder la recherche
= Histaorigue de recherche

> Charger |a liste des Mowvelle recherche
documents

Recherche dans: outes |es données @ Données Perinorm Données entreprise

Masque de recherche

> Sauvegarder le masque de Dannées
recherche actuel Perinorm

* Bemettre & défaut st W @Recherchelibre

> Masguer le menu L L
I @Coded arigine Chaisir

g @Réﬂérence[s] 14000 Chaoisir| 12

g - @Mot[s] Frangaiz - Chaisir

=t @ICS!Ruhriques thématiques Chaoisir
st @Datede publication
st Code de mise & jour Chaisir
&t + Recherche libre -

Ajouter lefles champ(s) de recherche

Limiter la recherche au(x)

Etat des documents Tous les documeants -

Filtre données utilisateur

TOUS ci-geszous {combings aves ET) -
[0 Signets W Avec Sans
[ Motes i Awec @ Sans

[ Textes dispenibles & Avec Sans

et [0 Résultat dans les profils @

@ Le champ Recherche libre est un regroupement des champs Référence, Titre, Analyse et Descripteur

Attention, pour toute recherche de référence, nous vous conseillons fortement d'utiliser le champ de recherche
Référence(s), qui a été spécialement congu pour accepter la saisie des références sans avoir a respecter la
syntaxe, ce qui n'est pas le cas du champ Recherche libre.

@ Chaque organisme de normalisation est représenté par un Code d’origine. Ce code correspond au pays

d’'origine du document. Cliquez sur le bouton Chms”J pour visualiser cette de codes d’origine.

A noter que derriére le code d’origine US se trouvent plusieurs organismes américains :

ANSI American National Standards Institute e |EEE Institute of Electrical and Electronics Engineers
AP|  American Petroleum Institute NEMA National Electrical Manufacturer Association
ASME American Society of Mechanical Engineers NFPA National Fire Protection Association

ASTM American Society for Testing and Materials SAE Society of Automotive Engineers

EIA Electronic Industries Alliance UL Underwriters Laboratories

A noter que derriere le code d’origine IX se trouvent plusieurs organismes européens ou internationaux :

. CEN Comité Européen de Normalisation . IEC International Electrotechnical Commission
e CENELEC Comité Européen de Normalisation Electrotechnique e SO International Organisation for Standardization
. ETSI Institut Européen des Normes de Télécommunications . ITU International Telecommunication Union

@ Dans le champ Référence(s) vous pouvez renseigner
une ou plusieurs références ou indices de classement,
séparés par l'opérateur booléen « OU» ou une
virgule :

Reéférence(s) |nf en igo 3001 OU nf en izo 3000

Reférence(s) Inf eniso 9001, nfeniso 14001

Pour trouver une norme et ses amendements, par exemple a2 ETTH
NF S54-201-1, NF S54-201-1/A et NF S54-201-1/A2, vous o o ence(®) INF 554-201-1]
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>

pouvez renseigner sa reéférence ou son indice de classement  pzférence(s) [NF 554201-1
avec la bonne ou une mauvaise syntaxe :

REférencels) INF5542IJ11

Référence(s) |354-201-1

Perinorm applique par défaut une troncature a droite qui vous "
permet de remonter toutes les parties d’'une norme. Référence(s) [NF 354-201
En renseignant les valeurs ci-contre, Perinorm remontera Référence(s) |854-2IJ1
toutes les parties 1 a 11 de la norme NF S54-201 :

Le caractére «*» permet aussi d'appliquer une troncature a droite sur la référence. Par exemple en

renseignant Reference(s) Inf en iso 1400* , Perinorm trouve les normes NF EN ISO 14001, NF EN
ISO 14004 et NF EN 1SO 14006

@ La recherche s'effectue sur les mots composant les titres, les descripteurs (mots clés qui définissent le contenu
du document) et les analyses (lorsqu’elles existent).

Il est possible que vous utilisiez des mots techniques spécifiques a votre domaine d’activité. Si le mot n’existe
pas, cherchez un synonyme.

Vous pouvez saisir les mots avec ou sans les caractéres spéciaux (&, €, a, ¢, etc.), en majuscule ou bien en
minuscule.

Nous vous recommandons d'utiliser systématiquement le caractére «*» & la fin des mots que vous
renseigner, afin d’appliquer une troncature. Ainsi la recherche portera sur les mots au singulier ou au pluriel.

La liste déroulante vous permet de changer directement la langue de recherche pour les mots (sans avoir a
changer la langue de toute I'application). Cela peut étre trés utile, par exemple, de rechercher les mots en
anglais lorsque vous chercher des documents américains.

Vous pouvez combiner plusieurs mots avec des opérateurs booléens :

e ET (*) Il faut que les deux critéres existent pour le
méme document.

Mot{s) | Frangais j Iacier ET bois
Résultat obtenu : tous les documents qui traitent d'acier patrs) [Francais =] [acierhois
et aussi du cuivre.

Mat{s) I Francais j Iacierbuis
Cet opérateur permet d’affiner la recherche.

e OU (,) Il faut que le document contienne I'un ou
l'autre des deux critéres.

Résultat obtenu : tous les documents qui traitent d’acier Mot(s) I Francais =] facier 0U bais

plus tous les documents qui traitent du cuivre. Mot(s) | Frangais |  [acierbois

Cet opérateur permet « d’ouvrir » la recherche.

e SAUF (#) Il faut que le document contienne le
premier critére, mais pas le second.

a . . . Mot Fi i i ier SAUF boi
Résultat obtenu : tous les documents qui traitent d’acier ° (S” rangais [l lacier -

sauf ceux qui traitent aussi du cuivre. Maot(s) |Fran;ais j |aciemtbois

Cet opérateur permet d’affiner la recherche.

Lorsque vous utilisez plusieurs opérateurs booléens, vous pouvez définir une priorité entre eux grace aux
parenthéses.

Par exemple Mot(s)|Francais x| [(acier ou cuivie) ettube ne donna pas le méme résultat  que
Mot(5)|Franu;ais j |acierou(cuivreettube)

@ L'ICS (Classification internationale pour les normes) est un systéme de classement créé par I'SO. Il permet
d'effectuer des recherches par théme, et ce, quelle que soit I'origine du document.

La particularité de ce systéeme est qu'il est multi-classement, c'est a dire qu'un document peut se trouver dans
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plusieurs rubriques ICS différentes.

Il sera pratique d’utiliser la recherche par ICS/Rubriques thématiques lorsque :
e Vous ne connaissez pas les références ou les mots a rechercher
e Vous souhaitez obtenir tous les documents en rapport avec un domaine

, , A . Chaisi
Pour explorer I'arborescence des ICS et faire votre sélection, cliquez sur le bouton = ="'

Il s’agit de la date officielle de publication des documents.
Vous pouvez renseigner une date précise dans I'un des formats suivants :

J]-MM-AAAA  Pour obtenir les documents correspondant a une date de publication précise.
AAAA-MM-]]
J]J/MM/AAAA
AAAA/MM/]]

MM-AAAA Pour obtenir les documents avec a une date de publication correspondant au mois
AAAA-MM renseigné

MM/AAAA

AAAA/MM

AAAA Pour obtenir les documents avec une date de publication correspondant a l'année
renseignée.

AAAA.AAAA  Pour obtenir les documents ayant une date de publication comprise dans une période. Par
exemple 2000..2005 pour une date de publication entre 2000 et 2005 inclus.

<AAAA Par exemple <2000 pour obtenir les documents ayant une date de publication jusqu’au 31
<=AAAA décembre 1999 inclus.

>AAAA

>=AAAA

NB : Les dates de normes frangaises n'ont pas de jour, elles ne comportent que le mois et I'année. Du fait que
le format de date de Perinorm est AAAA-MM-JJ, nous avons ajouté systématiquement 01 pour le jour de
toutes les normes francaises.

NB : les projets de norme francaise n’ont pas de date de publication.

Les codes de mise a jour permettent de suivre la « vie » et « I'évolution » des documents, et ce, mois apres
mois. Chaque document peut posséder un code de mise a jour ou une combinaison.

. Chaisi . . . .
En cliquant sur le bouton ~""®"| vous listerez de nombreux codes de mise & jour. Certains ne sont
spécifiques qu’aux documents allemands. Les codes de mises a jour essentiels qui s’appliquent a tous les
documents sont les suivants :

e N : Nouvel enregistrement depuis la mise a jour précédente.
Ce code permet d'identifier mensuellement quels sont les nouveaux documents.

e U : Enregistrement inchangé depuis la mise a jour précédente.
Ce code permet de savoir que la notice d'un document est restée inchangée par rapport a la mise a jour
précédente. Cela veut dire que ce document (et sa notice) n'a été ni modifié, ni annulé (par rapport a la
mise a jour précédente) et qu'il ne modifie pas ou n'annule pas un autre document (par rapport a la mise a
jour précédente).

e A :Document modifié depuis la derniére mise ajour.
Ce code permet d'identifier mensuellement quels sont les documents en vigueur qui ont été modifiés par
un ou plusieurs autres documents (additifs, addendum, etc.).
A la mise a jour suivante, ce code « A » sera transformé en code « M ».

e M: Document modifié
Ce code permet d’identifier quels sont les documents, en vigueur ou non, qui ont été modifiés par un ou
plusieurs autres documents (additifs, addendum, etc.) a un moment donné de leur « vie ».
Le code qui précédait le code « M » a la mise a jour précédente était obligatoirement le code « A ».

e W : Document annulé depuis la mise a jour précédente.
Ce code permet d'identifier mensuellement quels sont les documents qui viennent d'étre annulés.

e H: Document périmé (annulé depuis plus d’'un mois).
Ce code permet d’identifier les documents « Historiques » (annulés depuis plus d’'une mise a jour).
Le code qui précédait le code « H » a la mise a jour précédente était obligatoirement le code « W ».
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2.3. Recherches - Actions disponibles

Perinorm j

2012-05-01

= Paramétres de recherche@

= Charger la recherch

> Sauvegarder |la recherch

= Historigue de recherch 4
= Charger |a liste de
docurnents

8

N

Masque de recherche
> Sauvegarder |e masgue de

recherche actuel
= Remettre & défaut ‘@

= Masquer le menu

@ Ce lien vous permet d’accéder au menu > Recherche de I'espace Parameétres de Perinorm, dans lequel vous
pouvez paramétrer davantage votre interface de recherche, tel que décrit au chapitre 5.2 Paramétrer votre
interface de recherche.

®

Si vous souhaitez utiliser une recherche déja sauvegardée, cliquez ici pour sélectionner une recherche parmi
celles que vous avez déja sauvegardée.

©®

Sauvegarder la recherche = x

Recherches sauvegardées

outils 4 brocher

gualité France
recherche sur fil de cuivre

Si ce sont les criteres actuellement renseignés que vous recherche sur l'acier
souhaitez sauvegarder, cliquez ici pour ouvrir la fenétre
ci-contre, puis renseigner un nouveau nom pour votre
recherche sauvegardée. Si vous sélectionnez une des
recherches déja sauvegardée, celle-ci sera écrasée par
votre nouvelle sauvegarde.

Mom de la recherche Inouvelle recherche \-"aliderl Annuler

Rendez vous dans Espace personnel > Recherches
sauveqgardées pour les gérer les recherches sauvegardées,

Les recherches que vous avez utilisées lors de la session en cours sont accessibles ici.

o)[©

Vous savez quels documents vous recherchez, car vous les avez déja dans une liste un fichier texte. Cliquez
sur ce lien pour directement charger cette liste de document.

Charger la liste des documents — x

Sélectionner un fichier Parcourir.. I

Codage
C uTF-8 {unicade)
® 1S0-8859-1 (latin-1)

. . . Yalid Annul
Ajouter le résultat & un profil ﬂl S

Le fichier d’'import doit étre un fichier texte avec des références séparées par un saut de ligne comme par
exemple :
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[P fichier d'import.txt - Bloc 101 x|

Fichier Edition Format Affichage 7

MF EM IS0 9001 =]
NF EN 10028-4
MF EN 10028-5
NF EN ISO 9004

-

4 H oz

@ Les masques de recherche vous permettent de personnaliser les criteres qui doivent apparaitre dans le

formulaire de recherche, ainsi que les opérateurs booléens qui lient ces critéres. Si vous avez modifié le
masque de recherche, vous avez la possibilité de le sauvegarder ou de revenir au masque de recherche par
défaut

2.4. Liste de résultats

NB la liste de résultats décrite ci-dessous correspond a un affichage par défaut, que vous pouvez changer tel

qu

e décrit dans le chapitre 5.3 Paramétrer I'affichage de la liste de résultats.

- \ Langue : Bonjour : formation ( }
Peri
erl norm fio techerc iz 2 Alertes  Espace personnel  Panier | Paramétres
7\
Y ¥y
2013-03-01 pommmmmmmnmmem e My . s
@ {Résultat par page 100 ¥! Trier la liste de résultats! Critre de ti ¥ Croizsant  w i e
= Paramétres pour'affichage ’ ¥
des résultats é 11 résultat{s] pour votre recherche
> Sauvegarder |a recherche i Code dorigine: fa (76 452),
> Ajouter un signet i et Mot{s) (Francais): acier et construction (23 732),
> Ajouter une note i_g_r Code de mise & jour: h (836 191), Filtre sctivé: Généralités. Terminologie. Normalisation. Documentation.

> Ajouter au profil << Premigre page < Page précédents Page suivante >
> Ajout dans panier
= Affecter le texte disponible

> Dupliguer en Document
Entreprise

> Impression avancée

> Impression simple

= 1, NFE83-100-1 @ &
L[ Construction d'ensembles mécanosoudés. Techniques de soudage. Partie 1 - Généralités : terminologie - Classes de qualité d
soudure - Etendue des contréles @
Code de mise & jour: H - Date de publication: 1995-12-01

> Exporter Code d'origine: F&
Origine: AFMNOR
Masguer le menu
> Masguerlemeny En wente: AFNOR
2
2, NFE83-100-1 § &
Rechercher dans les résultats L[ Construction d'ensembles mécanosoudés. Techniques de soudage. Partie 1 : généralités : terminologie. Classe de qualité de

Recher=her soudure. Etendue des contréles.

Code de mise & jour: H - Date de publication: 1987-12-01

ICS/Rubrigues thématiques:

Filtre sctivésGéntriits. @ Origine: AFNOR
i i En wente: AFNOR

Code d'origine: FA

[} 3. NFE83-100-2 8 &
L[ Construction d'ensembles mécanosoudés. Techniques de soudage. Partie 2 : matériaux - Conception.

Desins techniques (5) Code de mise & jour: H - Date de publication: 1988-12-01
Type de document Code d'origine: FA

Nome (8] Origine: AFNOR

Butre document {3) En vente: AFMNOR

@ Dans ce menu vous retrouvez les actions disponibles sur votre liste de résultats :

o Paramétrer l'interface de la liste de résultats, voir chapitre 5.3 Paramétrer I'affichage de la liste de

résultats.

Sauvegarder la recherche qui a abouti a ce résultat. Voir chapitre 2.7.1 Sauvegarder une recherche.

Ajouter un signet Voir chapitre 3.1 Signets.

Ajouter une note Voir chapitre 3.2 Notes.

Ajouter au profil Voir chapitre 4.2 Ajouter des documents & un profil.

Affecter du texte disponible, lorsque vous disposez de l'option. Voir chapitre 3.5 Textes des

documents disponibles.

e Dupliquer une bibliographie sélectionnée pour en faire un nouveau document entreprise, lorsque vous
disposez de I'option. Voir chapitre 3.4 Documents entreprise.

e Ajouter au panier, lorsque vous souhaitez acheter une norme. Voir chapitre 6. Acheter des normes.

e Imprimer, voir chapitre Voir chapitres 2.5 Impression simple et 2.6 Impression avanceée.

e Exporter les données, lorsque vous disposez de I'option. Voir chapitre 3.3 Exporter.

0]

Vous pouvez affiner cette liste de résultat en filtrant sur un mot (recherché dans les titres, résumés ou
descripteurs).
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Vous pouvez affiner cette liste de résultats en activant des filtres supplémentaires. Vous pouvez revenir en
arriére & tout moment en désactivant ces filtres grace au lien Desactiver |= filtre [,

Rappel du nombre de résultats trouvés ainsi que des critéres de recherche et des filtres supplémentaires
activés.

Pour changer le tri par défaut, sélectionnez un champ bibliographique servant de base au nouveau tri. La liste

déroulante | Sr@zant = 1\ous permet d'inverser l'ordre de ce tri.

La liste de résultat s’affiche sous forme de liste comme ici, ou sous forme de tableau. C’est vous qui

@ Vous pouvez changer le nombre de documents par page, jusqu’a 100 documents par page.
@ paramétrez ce choix, voir chapitre 5.3 Paramétrer I'affichage de la liste de résultats.

Par défaut Chaque résultat appartenant a la liste est
composé de :
- la référence du document identifié )
- o . . NF AQQ-001, NF EN 10204 <®
- le titre dans la langue de travail (si toutefois, le titre - P .
s i . . Produits métalliques. Types de documents de contréle.
n'existe pas dans la langue de travail, c’est le titre €N ¢, ue s mise 2 jour: U - Date de publication: 2005-01-01
anglais qui apparait par défaut) Code d'origine: FA
- le code de mise a jour = UET AFNOR
- la date officielle de publication
- le code d’origine
- 'organisme de vente prioritaire

Suivant le cas, d’'autres informations peuvent figurer

comme :
e e pictogramme @ indique que le document est
annulé 1. NF X50-131, NFEN ISO 9001 @ &
° les pictogrammes , 7 ot indiquent Systémes de management de la qualité. Exigences

[# Code de mise 3 jour: H - Date de publication: 2000-12-01
Code d'origine: FA
En vente: AFNOR

respectivement que le document est marqué
d’'un signet, contenu dans une note et un profil.
Lintitulé des notes ou profils apparait au survol
du pictogramme. Pour en savoir plus, rendez-
vous aux chapitres 3.1 Signets, 3.2 Notes, 4.1
Gestion des profils.
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2.5.

o

Notice détaillée

NB : La notice détaillée décrite ci-dessous correspond a un affichage par défaut, que vous pouvez
changer tel que décrit dans le chapitre 5.4 Paramétrez I'affichage de la notice détaillée.

Perinorn}

@

2012-03-01

Lam: Bonjour : formation | )

sultats | Matice détaillée Alertes Panier | Paramétres

Espace personnel

Vvious dtes ko) © Nedice détamée

o)

= Paramétres de |a Notice
Détaillées

> Ajouter une note

= Ajouter su profil

> Ajout dans panier

= Affecter e texte disponible
> Dupliguer en Document
Entreprise

> Impression avancee

= Impression simple

= Exporter

> Masguer le menu

Mes notes

« filiale Aciers et
construction
norme ... Flus w

Profils :

« veille aciers et
construction

DURABLE %

= acier et constructio
aéronautigus ¥ @
« DEVELOPPEMENT

| Chaoisir la vue Par d2fault (Par défaut) vT @

H . R N -
{ = Résultat précédent Resultat suivant > |

}O)

i/ ® AD3-656 (1985-06-01)
Date de publication: 1985-06-01, Type de document: 5T,

Code d'origine

Référence AD3-656

Date de publication 1985-06-01

Type de document ST

Code de mise a jour

Titre (francais) Produits sidérnurgiqusd. Methode de contrile dl.a.l' sinabilité pay percage des aciers destinés au décallgtage et

des aciers de| ™ & |'aide de forets erf a0 dapide.

Titre (anglais)
speed drills,

Titre (allemand) EISEN UND STAHL. METHODE ZUER PRUEFUNG DER BOHRENBEARBEITBARKEIT WON AUTOMATEN

UND BAUSTAEHLEN MIT SCHNELLSTAHLEOHRERN.

Analyse (francais) La présente narme 3 pour abjet la description d'une méthode de cent -da-lusinabilité par percage des
aciers destinés au décolletage (voir NF A 35-561), des aciers de STt o el (woir NF A 35-551 et NE. 35
552) et des aciers inoxydables austénitiques (voir NF & 25-574 et NF & 35-575) a |'aide de forets ed zlzzy
rapide. Cette méthode constitue |a méthode de référence. 11 existe d'autres méthodes comme par exemple : |a
mesure de |'effort d'avance en cours de pergage, la mesure de |'avance encours de percage sous effort
constant qui actuellement ne peuvent étre appliguées qu'aprés accord entre les parties mais gui,
ultérieurement, feront |'abjet d'une normalisation.

Date d'annulation 2011-09-07
1CS/Rubriques thématigues 77.040.10
Renwvoi AD4-102, A35-551, AB5-552, A35-561, A35-574, A35-575, A35-590, E6G-060, E66-067, E66-071
Langues du texte d'origine  FR

Origine AFNOR

Dans ce menu vous retrouvez les actions disponibles sur cette notice détaillée :
e Paramétrer l'interface de toutes les notices détaillées, voir chapitre 5.4 Paramétrer I'affichage des
notices détaillées.

Ajouter une note Voir chapitre 3.2 Notes.

Ajouter au profil Voir chapitre 4.2 Ajouter des documents & un profil.

Affecter du texte disponible, lorsque vous disposez de l'option. Voir chapitre 3.5 Textes des
documents disponibles.

e Dupliquer une bibliographie sélectionnée pour en faire un nouveau document entreprise, lorsque vous
disposez de I'option. Voir chapitre 3.4 Documents entreprise.
Ajouter au panier, lorsque vous souhaitez acheter une norme. Voir chapitre 6. Acheter des normes.
Imprimer, voir chapitre Voir chapitre 2.5 Impression simple et 2.6 Impression avancée.

e Exporter les données, lorsque vous disposez de I'option. Voir chapitre 3.3 Exporter.

Si vous avez créé plusieurs masques d'affichage pour les notices détaillés (voir chapitre 5.4 Paramétrer
I'affichage des notices détaillées) vous pouvez changer de masque d'affichage grace a cette liste déroulante.

Sinon vous utiliserez le masque d’affichage par défaut.

Vous pouvez naviguer d’'une notice détaillée a I'autre, parmi celles qui sont dans la liste de résultats.

OllS)

Par défaut sont affichés tous les champs bibliographiques renseignés pour chaque référence. Ci-dessous la
liste exhaustive des champs qui peuvent étre renseignés :

= Analyse (allemand) = Date de validation =  Langues du texte d'origine = Prix

= Analyse (anglais) = Descripteurs (allemand) = Législation =  Projet remplacé
= Analyse (autres langues) =  Descripteurs (anglais) = Liste modulable = Publié dans

= Analyse (francais) = Descripteurs (autres langues) =  Modifie = Référence

= Annulation = Descripteurs (frangais) = Modifié par =  Remplace

= Auteur technique = Envente = Mot(s) = Remplacé par

= Certification = Expiration de validité =  Note (allemand) = Renvoi

= CodeAC = Extral = Note (anglais) = Reproduit dans
= Code de mise a jour = Extra2 = Note (autres langues) = Résumé

= Code d'origine = Extra3 = Note (francais) = Titre (anglais)
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= Critere de tri =  Fragments d'identifiant =  Origine = Titre (autres langues)
= Date d'annulation = Historique des versions = Pages/Format = Titre (francais)

= Date d'apparition = |CS/Rubriques thématiques = Parenté internationale = Traduction

=  Date de confirmation = ID du produit = PDF =  Type de document

=  Date de publication = ID du texte intégral en ligne = Période de transition

Les critéres recherchés sont surlignés dans la notice détaillée.

Selon le cas, vous retrouverez dans cette zone les notes, profils ou textes disponibles concernant ce
document. Pour en savoir plus, Rendez-vous aux chapitres 3.2 Notes, 3.4 Textes des documents disponibles
et 4. Veilles et mises a jour.

O[]

2.6. Impression simple

A part”" d’une L|Ste de résultats ou d'une £~ http:/ /www. perinorm.com/?mode=documes
Notice détaillée, le lien { & NF BS3-100 (1975-05-01)
> ImDreSSiOn Sim[)]e du menu Contextuel VOous Bois. Sciages de bois résineux. Dimensions nominales. Epaisseurs, largeurs et longueurs.
permet  dimprimer directement une vue L DETEE———— 2
équivalente a ce qui est affichée a I'écran. hormes du proj| | 0nEd | Bpton]

Profils :

~ Sélection de limprimante;

oy etee s ). . . veile bu:s et B [ ajouter uns mprinente 23 Envoyer 3 OneMlote 2010
Si l'utilitaire d’impression de votre ordinateur Code d'arigin. | 3 scbe eor o
’ [ A t ti t li Référence 5 tidobe PS Couleur £ Micrasoft XPS Dacument Writer
ne s’est pas ance automatiquement, cliquez Date de publi | |
sur le lien Imonmer pour le relancer. Type de docu
p Code de mise Etat Frét [~ Imprimer dans un fichier  Préférences
Titre (francai Emplacement L
Commentaire : Rechercher une imprimante..

Titre (anglais

~Etendue de pages

Titre (allema @ Tout Nambre da copies =]
€ Selection. € Page actuelle
Date de valid " Pages 1 I~ Gopies assembléss
Date d'annuli Entrez un numeéro ou une étendue de pages.
; Par exemple, 512
Remplacé pa

Parenté inter

Langues du t Imprimer I Annuler I Appliquer |
d'origine

Origine AFNOR

Fn vanta AFNOR

2.7. Impression avancée

A partir d’'une liste de résultats ou d'une notice détaillée, le lien > Impression avancée du menu contextuel vous
permet de paramétrer le contenu et la présentation de que vous souhaitez imprimer. En fait vous n'imprimez
pas directement, mais vous préparez un fichier PDF que vous pourrez ensuite enregistrer et imprimer.

Dans la fenétre de paramétrage, vous avez 4 onglets :

Impression avancée - X

P, nali

Sé\ectlnn des items a imprimer Police Marge werticale
((’:Tous les dacuments t:ouvés & "4 pied” de type Times Lol :em

Intervalle C "Bton" de type arial  Mayenne

De: Jusqu’a; € Grand

1 g Texte d'en-téte supplémentaire
o Rbtalsarlinmndls - r = Pasition des noms de champs L'onglet « Paramétres » de la fenétre de

Tous les documents sélectionnés

Aucun nom 2 y .

D Commmie e frote upplémentare B (i e paramétrage vous permet d'agir sur de
tmprimer o - *® e dacimm nombreux paramétres d'impression, tels que
& Wotice detsillée Ol faire apparaitre la requéte de recherche . e . P p - a
O time e i oot 2 . " e s e l'orientation paysage/portait, la taille des
orrtaton o dimaression £ pesenie marges, la position des noms de champs
© poyeane ® T st C enoes bibliographiques ou des données utilisateur
orae etc...
# petit
" Mayenne
 Grand

Impression avancée | Fermer
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Impression avancée

thamps disponibles Champs sélectionnés =
fnalyse (allemand) Ajouter > = Supprimer Code dorigine
Analyse (anglais) Ajouter > < Supprimer. Reéference [l
Analyse (autres langues) ajouter > =Susonmer e . oo
< Supprimer Code de mise & jour  [100 |
Analyse (frangais) Alouter > = Supprimer Dats de publication  [100_
Annullation Ajouter = < Supprimer  En vente 200 —
Auteur technigue Ajouter >
Certification Ajouter >
Code AC Ajouter =
Critére de tri Ajouter >
Date d’annulation Ajouter >
Date d'apparition Alouter =
Date de confirmation Alouter =
Date de validation Ajouter >
Descripteurs (allemand) Aiouter =
Descripteurs (analais) Alouter >
Descripteurs {autres languss) Ajouter =
Descripteurs (frangais) Aijouter >
Expiration de validité Ajouter = =

Impression avancée = Fermer

Impression avancée

Sélectionner les parameétres d'impression & sauvegarder

Que les références
titres et dates

Sélectionner les paramétres dimprassion & sauvegarder [tires et dates Sauvegarder] Chaiger | | Supprimer| Défaut

Impression avancée | Fermer

Impression avancée

7 pdfprint.pdf

qui est uni Fichier d type : Adobe Acrobat Document
A partir de ¢ http: e perinorm. com

Que doit faire Firsfox avec ca fichier 7

Ouverture de pdfprint.pdf x|

Vous awez choisi d'ourir

[ Suvrir avect [Adobe Acrobat 6.0 (défaut) |

" Envegistrer l fichier

™ Toujours effectuer cetke action pour ce type de fichier,

o,

Impression avancée | fzrmer

Impression avancée

fenétre,

Quwrir |2 POF dimpression
Eermer cette fenétre

Le PDF dimpression a été généré, Cliquez ci-dessous
pour ouvrir ce PDF et Fimprimer, ou pour fermer cette

L'onglet « Personnalisation » de la fenétre de
paramétrage liste dans la colonne de gauche
les champs bibliographiques et vous permet
de les sélectionner pour I'impression, en les
basculant dans la colonne de droite grace au

lien Ajouter >.

Le champ de saisie a droite de chaque champ
vous permet de renseigner une proportion de
largeur des champs entre eux. Par exemple un
champ avec la valeur 200 sera deux fois plus
large qu’'un champ avec la valeur 100.

Enfin les pictogrammes vous permettent
d’ordonner ces champs.

Une fois que vous avez paramétré votre

impression avancée, vous pouvez
sauvegarder ce paramétrage pour une
impression ultérieure dans 'onglet
« Charger/Sauvegarder ». Pour cela

renseignez un nom dans le champ de saisie,
puis cliquez sur le bouton _Sauvegarder],

A tout moment vous pouvez passer d'un
paramétrage sauvegardé a un autre en le
sélectionnant dans la liste (cliquez dessus)

puis en cliquant sur le bouton _Eh&ger|

Lorsque vous cliquez sur I'onglet « Apergu »,
Perinorm vous propose un apercu de vos
paramétres d'impression, sous la forme d’'un
fichier pdfprint.pdf. Il ne s’agit que de la
premiére page de votre impression.

Pour obtenir votre impression en intégralité,
validez en cliquant sur le bouton

Impression avanceée l

la fenétre suivante apparait pour vous signaler que le
PDF a été généré et qu'il est prét a étre imprimé.

Pour finaliser I'impression avancée de votre liste de
résultats ou notice détaillée, cliquez sur le lien

Ouvrir le PDE dimpression,  Vous pouvez —ensuite
imprimer en utilisant la fonction d’impression de votre
lecteur de PDF :
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2.8. Recherches sauvegardées

2.8.1. Sauvegarder une Recherche

A partir du menu contextuel de I'espace Recherche ou Liste de résultats, cliquez sur > Sauvegarder la
recherche.

Dans la fenétre qui s'ouvre, vous pouvez renseigner | sauvegarder larecherche - X%
un nom pour votre sauvegarder, ou sélectionner une
des recherches sauvegardées existantes. Dans ce

cas votre nouvelle sauvegarde écrasera l'ancienne. butils 2 brocher
gualité France
recherche sur fil de cuivre

recherche sur ['acier

Recherches sauvegardées

Mom de la recherchel Validerl Annuler

Rendez vous dans Espace personnel = Recherches
sauvegardées pour les gérer les recherches sauvegardées,

Vous pourrez la réutiliser en cliquant sur le lien > Charger la recherche du menu contextuel de I'espace

N

Recherche, ou a partir du menu > Recherche Sauvegardée de 'Espace personnel tel que décrit dans le
chapitre suivant.

2.8.2. Gérer et activer la veille sur ses recherches sauvegardées

Dans le menu > Recherches sauvegardées de I'Espace personnel vous retrouvez la liste des recherches déja

sauvegardées.
-
I e |'| n o rm Info | Re e | Liste de résultats nel | Panier | Paramétres
Vous étes tof - Espace personnel
2012-09-01 Recherches Sauvegardées (]

= Montrer les donn_é85@ Recherches Sauvegar -4 de 4

partagses Supprimer | Partage
= Signets
= Notes Sélectionner : Tous | Aucun
gardé . e . - s . .

- EET‘EWWS Sauzasdaes Nom de la Recherche sauvegardée Identifiant de la Recherche sauvegardée Partagé Modifié en dernier Actions
= Prafils

Profils h T 1
= Documnents Entreprise ™ outils & brocher [et]REférence(s)=NF E6G-617 Oui 25/10/2010 SupprimeriParamétranes des a\er’tesiExécutarE
= Textes des documents [l . . - - B o !

g q gualité France [et]Code d'origine="FA"[et]Mo... Qi 03/11/2010 Supprimer Paramétrages des alertes Exécuter
disponibles
> Mettre 4 jour les données T recherche surfil de cuivre [etIMat(s) (Francais)=fil cuivre Maon 25/10/2010 Supprimer Paramétranes des alertes Exécuter
utilisateur
+ Télécharaer les données ™ recherche sur I'acier [et]Référence(s)=NF EGE-61F Mon 25/10/2010 Supprimer Paramétrages des alsrtes Exécuter
expartées

= Zauvegarder/Restaurer

= Masquer le meny

@ (pas disponible sur Perinorm version DVD monoposte) Par défaut le menu > Recherches sauvegardées de
'Espace personnel ne liste que vos recherches sauvegardées. Le lien > Montrer les données partagées vous
permet de basculer sur un autre affichage qui liste recherches sauvegardées et partagées par les autres
utilisateurs de votre abonnement.

@ (pas disponible sur Perinorm version DVD monoposte) Par défaut lorsque vous sauvegardez une recherche,
celle-ci est privée, c’est-a-dire que vous seul retrouverez cette sauvegarde dans le menu > Recherches
Sauvegardées de I'Espace personnel. Cliguez sur le lien FEartager pour partager vos recherches

sauvegardées. Dans la fenétre de partage qui apparait, vous pouvez rechercher et sélectionner des utilisateurs
ou des groupes d'utilisateurs.
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Partager

Partager avec :

Utilisateurs Groupes
sélectionner tous | désélectionner Réinitialiser le filtre sélectionner tous | désélectionner Réinitialiser le filtre
nom gr
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY Z Tous ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZTous
0O Charles, Durand il O Tous les utiisateurs

Edith, Dupré

Eric, Jean

O Formatrice, Christine
] Francois, Premier

O Henry, Quatre

[ 3ean, paul —
0O Jeanne, d'Arc
[ ules, pupare

m

Si vous cochez « droit de modification » |'utilisateur pourra ajouter ou supprimer des données de votre collection, profil ou note, mais ne
pourra pas supprimer la collection, le profil ou la note elle-méme.
Si vous ne cochez pas la case « droit de modification » |'utilisateur pourra lire vos données sans pouvoir les modifier ou supprimer.

| sauvegarder | |  Sauvegarderetfermer | annuler

Avant de sélectionner des utilisateurs, vous pouvez les rechercher en affichant uniquement les utilisateurs dont
le nom ou le prénom correspond a la lettre sélectionnée ou a I'expression renseignée dans le filtre.

@ Principe de fonctionnement de la veille avec les recherches sauvegardées : C'est comme si Perinorm

exécutait automatiquement tous les mois votre recherche et vérifiait si le résultat est identique au mois

précédent.

» S’ily a des changements de type annulation, remplacement ou modification de référence, alors vous étes
prévenu par une alerte email.

» De méme si de nouvelles références (qui n'étaient pas présentes dans Perinorm le mois précédent)
correspondent a vos critéres de recherches, vous étes prévenu par une alerte email. Vous pouvez ainsi
détecter les nouvelles normes dans un domaine particulier.

Perinorm version DVD monoposte : Le lien Pararmétrages des slertes permet uniqguement de renommer vos
recherches sauvegardées

Perinorm version En ligne uniquement : Le lien Paramétrages des alertes permet de renommer vos recherches
sauvegardées mais permet surtout d’activer la veille.

Par défaut la veille n'est pas activée sur les recherches sauvegardées. Pour I'activer, il vous suffit de choisir
I'option & Malerter en cas de changement

Par défaut c’est le créateur d'une recherche sauvegardée qui regoit I'alerte email. Le lien Sélectionnera des
adresses email associées permet de mettre d’autres destinataires en copie de I'email.

Vous &tes ici - Espace personnel

Modifier la Recherche Sauvegardée

'[and]Code d'origine=fa[and]Mot(s) (Francais)

uery description:
Query P =construction et bois'

MNom de la Recherche

. construction et bois
Sauvegardée:

Paramétrages des alertes

D Me pas m'alerter

i@ Malerter en cas de changement

Envoyer aussi les alertes aux adresses E-mail suivantes (utiliser ;' comme
séparateur)
Sélectionner des adresses email associges

Annuler
Cliquez sur Sauvegarder| pour valider I'activation de la veille.

NB : & noter que les alertes sur recherche sauvegardées sont également archivés pendant 3 mois dans I'onglet
Info, puis dans le menu > Archivage des alertes.

@ Le lien Exécuter vous permet d’exécuter la recherche et de voir la liste de résultats correspondante.
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3. Organiser l'information
3.1. Signets

Les signets vous permettent de marquer certains documents importants. lls constituent un repére visuel dans
la Liste de résultats et la Notice détaillée.

3.1.1. Dans l'espace Liste de résultats

]
Pe r I n o r m Info Recherche Liste de résultal

. E———— @ Vous pouvez ajouter un signet de fagcon groupé a plusieurs
documents en cliquant sur = &louter un signet  gvec trois
2012-08-01 Résultat par page I—‘I poss|b|||tés :
> Paramétres pour Iaffichane | o76 résultat(s) pour vatre recherche » Soit aux documents sélectionnés (en cochant la case
des résultats Code d'origing: Fa (75 020}, correspondante)

> Zauveqgarder la recherche

TBaiouor un e e e n i > Soit aux documents de la page, c’est-a-dire jusqu'a
! Q) 100 documents si vous affichez 100 documents par

= sux documents sélectionnés
= les documents de |s page

= & tous les documents de la pa_ge' i

liste de résultat [ oty WEASL-A30-1, NFENISO > Soit a tous les documents de la liste de résultat
= Ajouter une note { I} RevEétements de zinc. L

Ajouter au profil du fer et de I'acier dan @ . ) .
oo —— e B o maooas Le pictogramme vous pe}r_r\net _ d |,dent|f|er. les
> Impression avancée (2 Code ds rise & four: U - documents auquel vous avez déja ajouté un signet.
B el dfterfgines (72 Cliguez dessus pour supprimer ce signet, et ce
= Exporter En vente: AFMOR i,

> Masquer le meny - M7 nresoon pictogramme se change en

L.l Bois. Nomenclature.

Rechercher dans | Code de mise & jour: /-1 Inversement cliquez sur pour ajouter un signet a un
echercher dans les ' . .
résultats Code d'origine: FA document quil n’en avait pas.

| Rechercher En vente: AFMOR

3.1.2. Dans 'espace Notice détaillée

-
Pe rl nor m Info Recherche Liste de résultats = Motice detaillée @ Le pICtOgramme VOusS permet d’ldentlfler

Lougleres ici - Nodion détailiie gu’un signet a déja été ajouté a ce document.
2012-08-01 i 1a vue [Par détaut (Par défaut <] Cliquez dessus pour supprimer ce signet, et ce
> Pararnétres de la Notice NF B50-001 {1971-01-01) piCtOgramme se Change en
Deétaillee Date de publication: 1971-01-01, Type de document: ST, Cod .
> Ajouter une note . .
> Ajouter au profil code d'origine IF Al |nVersement C|IqueZ sur pour ajouter un
= A d pani : PN
= I’qmopu:es:inoi aa\:aI:Zée Référence 17 -0 SlgnEt ace document
> Impression simple Date de publication 1971-01-01
> Exporter
Type de document aT
» gz be mens Code de mise a jour u
Titre (francais) [, Nomenclature.

3.1.3. Dans le menu « Signets » de I’Espace personnel

Rendez-vous dans I'Espace personnel, puis dans le menu > Signets pour voir I'exhaustivité des documents
auquel vous avez attaché un signé. C’est aussi dans ce menu que vous pouvez supprimer de fagon groupée
tout ou partie des signets.
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pnl -+ |
Fre

Perinorm

2012-08-01

= Signets

= Motes

> Recherches Sauvegardées
= Profils

= Textes des documents
disponibles

= Mettre 4 jour les données
utilisateur

= Télécharger les données
ExpOrtées

> Sauvegarder/Restaurer

= Masgquer le menu

Infao

Vaus étes ici  Espace personnel

Signets

Docurments avec signets 1-11 de 11

Supprimer | Suppression de tous les signets | Afficher tous les signets dans la liste de résultats

Sélectionner @ Tous | Aucun

Référence

AR 19971227F
AR 199912210
DIM EM 14522

DIM EM 3852-2

ooonon

MF AZ2-061, NF EN 10340

Date de publication Actions
1997-12-22 Supprimer le signet

3.2. Notes

1999-12-21 Supprimer le signet
2004-06-00 Supprimer le signet
1994-02-00 Supprimer le signet
2007-12-01 Supprimet le signet

Les notes vous permettent d'attacher des commentaires a certains documents. Vous pouvez rassembler
plusieurs documents en les attachant a la méme note. Un document pourra aussi étre attaché a plusieurs

notes.

3.2.1. Dans I'espace Liste de résultats

Perinorm

Info

Vous &tes for  Liste de pésultats

201z2-08-01

> Paramétres pour |'affichage
des résultats

> Sauvegarder la recherche
> djouter un signet

> djouter une note
= aux docurnents sélectionnés

> les documents de |a page
= & tous les docurnents de la

> djouter au profil

> djout dans panier

> lmpression avancee
> Impression simple
= Exparter

> Masguer |e menu

Rechercher dans les
résultats

Reésultat par page I 100 -i Trier la liste de re

1 073 résultat(s) pour votre recherche
Code dorigine: Fa (75 0207,
et Mot(s) (Francais), quaifté ou bois (23 212}, Filtre aciive,

| 1, MF A91-130-1 MNFEM ISO 147153-1 &

7 Rewvé&tements de zinc. Lignes directrices et
du fer et de I'acier dans les constructions. |
résistance a la corrosion
Code de mise 3 jouwr: U - Date de publication: 201
Code d'origine: FA
En vente: AFNOR

MF BS0-001 -&

Bois. Nomenclature.

Code de mise 3 jouwr: U - Date de publication: 197
Code d'origine: FA

En vente: AFMOR
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By P —_—

@ Vous pouvez ajouter annoter de facon groupée plusieurs documents en cliquant sur = A10UtEr UNe Note gyec

trois possibilités :

» Soit annoter les documents sélectionnés (en cochant la case correspondante)

» Soit annoter les documents de la page, c'est-a-dire jusqu'a 100 documents si vous affichez 100
documents par page.

» Soit annoter tous les documents de la liste de résultat

La fenétre qui apparait vous permet au choix

Ajouter une note x

Titre:
|Faurmisseurs
Contenu :

Mormes appliguées par nous fournisseurs)

d'annoter dans une nouvelle note créée pour
'occasion. Dans ce cas vous devez renseigner un
titre et le commentaire associé.

15

Ajouter i une note existante

Walider | Annuler

Ajouter une note x

&)

Créer une nouvelle note

iAiOlI‘lel i une note existamei
& Fibre et découpe

" labos R&D

s pour la filiale Bois du dept

' Processus qualité

ou d’'ajouter les documents a une note existante.

Yalider | Annuler

Ajouter une note x
Créer une nouvelle note [ 5_:
Ajouter a une note existante | ¥_:
Ajouter a un note partagé i
@ Unité Marseille = . . o
Si votre note est partagée, ou si d’autres utilisateurs
de votre abonnement ont partagé des notes en vous
donnant le droit de modification, alors vous
retrouverez ces notes dans une section
supplémentaire AloLter 4 un note partage
ml Annuler

>

@ Les documents annotés sont identifiables dans la liste de résultat grace au pictogramme
notes apparait au survol de ce pictogramme.

. L'intitulé des
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3.2.2. Dans I'espace Notice détaillée

Perinorm &z e ———

Vows étes ici : Notice déraillée

2012-08-01 . Chaisir la vue I Par défault [Par défaut) vl

= Pararmétres de la Motice “rNF B50-001 (1971-01-01)
Détaillée Date de publication: 1971-01-01, Type de document: ST, Cot
i Alouter au profil¥ Code d’origine Fa

= Ajout dans panigr

> Impression avancée Référence 0=l
= Impression simple Date de publication 1971-01-01
= Exporter
Type de document ST
il L
e Code de mise a jour u
e (francais) Bois. Momenclature,
Mes notes
re {anglais) Waood, Normenclature.
» pour |a filiale Bois du dept N
P Titre (allemand}) HOLZ, NOMEMKLATUR.
A utiliser., Plus Analyse (francais) La présente norme & pour ot

) produits ou importés en Frar
* Processus qualité %

Expertise interne sur ces Date de validation 1970-12-28

norme: Mr Smith Date de confirmation 2011-10-31

Moins 4

- fRubriques 01,040,759, 79.040

Notes partagées matiques
* Unité Marseille ® Langues du texte FR

Mormes ach... Plus w dorigine

Origine AFMOR

@ Vous pouvez ajouter annoter ce document en cliquant sur = Al0Uter Une note | 5 fenétre d'édition de la note
apparait vous permet au choix :

Ajouter une note x

Titre

|Fourrisseurs
Contenu ¢
Normes appliquéez par nous fourniszseurs)

d'annoter dans une nouvelle note créée pour
'occasion. Dans ce cas vous devez renseigner un
titre et un contenu (il s’agit d'un commentaire
associé a cette note).

Ajouter i une note existante |

Walider | Annuler

Ajouter une note x

Créer une nouvelle note ¥

Ajouter i une note existante |

# Fibre et découpe =
" labos RED

s pour la filiale Bois du dept

' Processus qualité

ou d’ajouter les documents a une note existante.

Valider | Annuler
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et

R ;

- e

Ajouter une note x
Créer une nouvelle note [¥]
Ajouter i une note existante [¥]
® unité Marssille - Si votre note est partagée, ou si d’autres utilisateurs
de votre abonnement ont partagé des notes en vous
donnant le droit de modification, alors vous
retrouverez ces notes dans une section
supplémentaire Alouter a un note partage (pas
disponible sur Perinorm version DVD monoposte).
Valider| Annuler

Les notes attachées a ce document sont listées ici. Ce sont les notes dont vous étes le créateur.
Cliquez sur Plus v pour visualiser le commentaire associé a la note.

Le pictogramme R permet de supprimer au choix le rattachement de ce document a cette note ou la note en
entier.

(pas disponible sur Perinorm version DVD monoposte) Les notes rattachées a ce document, et partagées par
les autres utilisateurs de votre abonnement sont listées ici.

Cliquez sur Plus = pour visualiser le commentaire associée a la note.
Vous pouvez aussi modifier le titre ou le contenu de la note en cliquant sur I'intitulé de celle-ci. Cela ouvrira la
fenétre d'édition de la note.

Le pictogramme L permet de supprimer au choix le rattachement de ce document a cette note ou la note en
entier. Cette suppression n'est possible que si le créateur de la note vous a donné les droits de modification
sur sa note.

3.2.3. Dans le menu « Note » de I’Espace personnel

Rendez-vous dans I'Espace personnel, puis dans le menu > Netes pour voir I'exhaustivité des notes que vous
avez créées et auxquelles vous avez acces. C'est aussi dans ce menu que vous pouvez supprimer de fagon
groupée tout ou partie des notes.

Perinorm

Info Panier | Paramétres

Espace personnel

Vaus étes ol Espace personnel

2012-05-01 @ MNotes : o
s w i 3v| — Filtrer sur — = | | Filtler | Effacer |
partagées i

- Hotes 1-4 de
+ Signets Supprimer
= Motes
= Recherches Sauvegardées sele er: Tous | Aucun
= Praofils Titre : Partagé Nombre de documents Modifié en dernier Actions
= Textes des docurnents ) ) } preeeen ey
dispaniblas [Tl Fibre et découpe Oui 3 24/08/2012 16:53:20 Supprimer; Modifier |
= Mettre 4 jour les dannées " labos R&D Hon E 24/08/2012 16:54:30  Supprimer, Modifier
utilisateur
= Télécharger les données [T pour la filiale Bois du dept Mon 1 24/08/2012 16:46:34 Supprimer, Modifier
Exportées [T Processus gualits Maon 2 24/08/2012 17:05:28 Supprimer, Modifier
> Sauvegarder/Restaurer
> Masquer le menu

0]

(pas disponible sur Perinorm version DVD monoposte) Par défaut le menu > Notes de 'Espace personnel
vous liste vos notes. Le lien > Montrer les données partagées vous permet de basculer sur un autre affichage
qui liste les notes créées et partagés par les autres utilisateurs de votre abonnement, avec la possibilité de
modifier ces notes si le créateur vous en a donné le droit.

o

Si vous avez beaucoup de notes, utilisez ce moteur de recherche pour retrouver vos notes. Choisissez si vous
souhaitez rechercher par rapport aux titres ou aux contenus de vos notes. Renseignez ensuite un mot ou une
expression exacte contenu dans le titre ou le contenu des notes, puis cliquez sur Filtrer. Un clic sur Effacer
affiche a nouveau l'intégralité de vos notes.
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@ (pas disponible sur Perinorm version DVD monoposte) Par défaut lorsque vous créez une note, celle-ci est
privée, c’est-a-dire que vous seul pouvez voir cette note. Si vous souhaitez partager cette information, cliquez
sur le lien EPartager aprés avoir sélectionné une ou plusieurs notes dans la liste. Dans la fenétre de partage
qui apparait, vous pouvez rechercher et sélectionner des utilisateurs ou des groupes d'utilisateurs.

Partager Xx

Partager avec :

Utilisateurs Groupes
sélectionner tous | dés€lectionner Réinitialiser le filtre sélectionner tous | désélectionner Réinitialiser le filtre
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY Z Tous ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ Tous
[ charles, burand droit de modification  ~ O Tous les utilisateurs droit de modification
Edith, Dupré [ droit de modification
Eric, Jean droit de modification
O Formatrice, Christine droit de modification |=
O Francois, Premier droit de modification
[ Henry, Quatre droit de modification
[ Jean, Paul droit de modification
O Jeanne, d'Arc droit de modification
[ 1ules, Duparc droit de modification

Si vous cochez « droit de modification » |'utilisateur pourra ajouter ou supprimer des données de votre collection, profil ou note, mais ne
pourra pas supprimer la collection, le profil ou la note elle-méme.

Si vous ne cochez pas la case « droit de modification » |'vtilisateur pourra lire vos données sans pouveir les modifier ou supprimer.

[ Sauvegarder | [ Sauvegarderetfermer | anpuler

= Avant de sélectionner des utilisateurs, vous pouvez les rechercher en affichant uniquement les
utilisateurs dont le nom ou le prénom correspond a la lettre sélectionnée ou a I'expression
renseignée dans le filtre.

= Pour chacun vous pouvez en plus attribuer le droit de modification de vos notes en cochant la
case droit de modification,

@ C’est ici que vous pouvez modifier le titre ou le contenu de la note, en ouvrant la fenétre d’édition de la note.

3.3. Exporter (Fonctionnalité disponible sur demande)

Cette fonctionnalité est disponible sur demande (option payante). Pour 'obtenir, contacter-nous au support-
commercial.uai@afnor.org. Pour les conditions d'utilisation, référez-vous aux conditions générales de vente.

Si vous n'étes pas abonné a cette option, vous avez uniqguement la | Errewr -
possibilité d'exporter vos Documents Entreprise, et vous verrez le Vaus ne pouvez exporter que des données
message suivant lorsque vous tenterez d’exporter : EEmERmE: 25 ATsUmEnE CHiERTiss S usuns

n'a été trouvée,

Pour tout savoir sur vos Documents Entreprise, rendez-vous au _
chapitre 3.4 Documents Entreprises. el |

L'export d'information a partir de Perinorm se fait en trois étapes :

1) A partir d’'une Liste de résultats ou d'une Notice détaillée, cliquez sur le lien > Exporter dans le menu
contextuel.

2) Dans la fenétre de paramétrage qui s’ouvre, paramétrez votre export grace aux trois onglets décrits ci-

. E rt L , " PR Y .
dessous. Cliquez sur le bouton ="P27€%] pour démarrer I'export. Lorsqu'il sera prét a étre téléchargé, votre

export sera stocké dans votre Espace personnel.
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@ Vous pouvez choisir le format
d’Export : Par exemple un fichier Excel

ou un fichier texte avec le choix de

séparateurs.

Précisions :

e séparateur de champs pour séparer

les champs bibliographiques.
e Séparateur multi-évalué lorsqu’il y a

Exporter — x

Dacuments & exporter Canversion de caractére

© Tous les documents trouvés & pucun p|US|eurS Valeurs dans un méme
: Tous \:s dotcuménts trouvés faisant parti des :: Caractére unigue Champ comme pour |’|nf0rmat|on
ocurnents entreprises Caractéres multiples H A H
& Tous les documents sélectionnés  Défini par l'utilisateur « |CS/RUbI’IqueS themathues »
€ Document actuel 1 charger le fichie | Facoui_| e Séparateur des titres lorsquil y a
[———— e — plusieurs informations d,ans un méme
@ utlser o virgule comme séparstcur de cheme | pas de tire @ champ tel que les données utilisateurs
Extension de fichier (csv ¥ bt “ Titre | i i
Gualificateur de texte [ plus w (] -rl+re Uﬂgﬂ « Notes » qui i contiennent pour
Séparateur des champsl;_m - Chaque nOte un t|tre et un Contenu
séparateur des donnéesN plus w Données utilisateur
St Hs ‘@ @ Pour choisir si la premiére ligne de
notes .
o T profis votre export doit comporter le nom des
O R Losetas disponit champs bibliographiques exportés.
Séparateur mu\ti—évaluél“_ —
otification = .
ot ™ s el de 1000 éferences, esgrt ne et éve Q0 4) @ Pour ajouter des colonnes
. instantané, Dans ce cas un email de notification est - A H
€ UTF-5 (unicade) B o e supplémentaires ~ comportant  les
' 130-8859-1 (latin-1) Envover une notification aussi_a informations a propos des signetS,

notes, profils et texte disponible.

@ Perinorm version En Ligne
uniguement : Les gros Exports se
lancent en tache de fond et ne sont
BT rormer donc, pas disponibles immédiatement

au téléchargement. En cochant cette
case vous serez alerté par email
lorsque votre export sera prét a étre
téléchargé. Le champ de saisie permet
de renseigner d’autres emails (séparés
par un point-virgule) qui seront
également alertés.

Exporter — x
Champs disponibles Champs sélectionnés =
Analyse (allermand) Ajouter = <_5L|P_Im C?dle AT
Analyse {anglais) Ajouter = ﬂp—m Réference .
N = Supprimer Date de publication
Analyse {autres langues) Ajouter = = Supprimer Titre (frangais)
Analyse (frangais) Alouter = = Supprimer Titre {anglais)
Annullation Ajouter =
Auteur technigue Ajouter =
certificetion Alodter > L’'onglet « Personnalisation » de la fenétre
Code de mise & jour Alouter = . .
cote dorigine ajnuter = de paramétrage liste dans la colonne de
Critére de tri Adouter = L gauche les champs bibliographiques et
" I i z .
poe 2 e e vous permet de les sélectionner pour
Date d'apparition Ajouter = s
Date de canfirmation Aiouter = I'export, en les basculant dans la colonne
pate de validzton e de droite grace au lien Ajouter >. Les
Descripteurs (allemand) Alouter = .
Descripteurs (anglais) Ajouter = pICtogrammes vous permEttent
Descripteurs (autres lsngues) Ajouter > d’ordonner ces champs.
Descripteurs (frangais) Ajouter =
En wente Alouter =
Expiration de walidité Ajouter =
Extral Afouter =
Extraz Afouter =
Extra3 Ajouter =
Fragments d'identifiant Ajouter =
Historique des versions Ajouter =
Srastints icboives A omorine i < =]
Enpurterl Fermer
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Sélectionner les paramétres d'export 4 charger ou sauvegarder

Export léner en Excel
Export lourd en fichier texte
Export pour traiterment T

Une fois que vous avez paramétré votre
export, vous pouvez sauvegarder ce
paramétrage pour un export ultérieur dans
Sélectionner les paramétres d'export & charger ou sauvegarder [Expor pour ralement T | | Sauvegarder| Chaiger Ponglet <_< Charger/Sauvegarder ».  Pour
Supprines| Dot cela renseignez un nom dans le champ de
saisie, puis cliquez sur le bouton _Sauvegarder|

A tout moment vous pouvez passer d’'un
paramétrage sauvegardé a un autre en le
sélectionnant dans la liste (cliquez dessus)

et en cliquant sur le bouton MI.

Exporter Fermer

3) Dans le menu > Télécharger les données exportées de 'Espace personnel, vous avez une liste des exports
que vous avez exécuté. Votre export le plus récent est surligné en vert. La colonne statut vous indique la
progression de votre export et seuls les exports avec le statut « L'export est disponible » peuvent étre téléchargés,
en cliquant sur le lien Télécharger,

- LY
I e rl norm Re che Liste de résultats Motice détaillée E e personnel Fanier arametres Admin

Vous éras joi © Espace persoppel

2012-08-01 Télécharger les données exportées (]
= Signets Dermandes d'export 1-4 de 4

> Motes Supprimer | Actualiser

= Recherches Sauvegardees

= Profils

= Documnents Entreprise Sélectionner : Tous | Aucun

= Jextes des documents Requéte Statut Date de création Actions

disponibles

> [t AL e lee dinndes Il Réference(s): D000 L'export est disponible 20/08/2012 14:57:29 Supprimer, Télécharger
utilisateur " | NF co7-316 NF EM 60268-16 (2 ... L'export est disponible 27/08/2012 14:44:29  Supprimer, Télécharger
= Télécharger les données

exportées T code dorigine: fa, et Mot(s) (F .. L'export est disponible 2770842012 17:40:57  Supprimer, Télécharger
Comzisisocziiis u iques thématigues: "0 .. L'export n'a pas commence 2 —

= Masgquer e menu
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3.4.

—

Documents entreprise (Fonctionnalité disponible sur demande)

Cette fonctionnalité est disponible sur demande, uniquement pour les gestionnaires d’abonnement. Pour
I'obtenir, contacter-nous au support-commercial.uai@afnor.org. Pour les conditions d’utilisation, referez-vous

aux conditions générales de vente.

Perinorm vous permet d'ajouter vos documents d’entreprise (par exemple vos référentiels internes, les
documents et spécifications propres a votre entreprise), en renseignant leur bibliographie. Ces documents
intégrent la base de données Perinorm uniquement pour votre abonnement, et pourront étre recherchés (dés
le jour suivant leur création ou mise a jour), imprimés, exportés, annotés et veillés au méme titre que tous les
autres documents de Perinorm. Vous pourrez également y affecter du texte intégral (voir chapitre 3.5 Textes

des documents disponibles).

Pour lister les documents entreprise de votre abonnement, ou pour en créer de nouveaux, rendez-vous dans
le menu > Documents Entreprise de votre Espace personnel. A noter que ce menu n’est visible que si vous

disposez de 'option Documents Entreprise.

Perinorm

Info | Recherche | Liste de résultats = Notice détaillée

Vous éres ici : Espace personnel

Alertes

Panier Paramétres

Espace personnel

2013-03-01 :
Documents Entreprise

Q Q@

> Signets

Q

Ajout / import de donnée:}Ajouter un nouveau document ||| AL TR TNTIE

> Notes

y
ersonnalisation des champs add:h.‘;r‘.r::,\c,z

> Recherches Sauvegardées
> Profils

> Documents Entreprise

> Textes des documents
disponibles

> Mettre 3 jour les données
utilisateur

> Télécharger les données
exportées

> Sauveqgarder/Restaurer

Icdnes pour documents entreprise @
S

@ é
= treprises annules

Filter | Effacer @

i —Filtrer sur — hd

Documents Entreprise 1-3 de 3
Supprimer

Sélectionner : Tous | toute |a page
> Masquer le menu -
Actions

Référence Date de publication

i} Ref interne 001 2012-10-03
Fl Ref interne 003 2012-12-21 Madifier,
[l Ref interne 04 2013-03-01 Modifier,

e}

Supprimer, Dupliguer
Supprimer, Dupliguer

Supprimer, Dupliquer

Ajoutez le Document Entreprise! (Retour 4 la liste intéarale des Documents Entreprise) )

Origin cods should aiways be CS.

Pour ajouter un document entreprise, cliguez sur Aiouter un nouveau document, Le formulaire d'édition du
document entreprise apparait et vous pouvez renseigner tout ou partie des champs bibliographiques.

Le code AC d'wn Document Entreprise doit toufours commencer par G, §a lengusur ne doit pas dépasser 12 caractéres. Le code origine deit toufours dtre C5.

Code AC [CS00000461
Référence |INTERM 362
Zode d'origine |cs

Date de publication |2mz2.m-m
Type de document |5T

Code de mise a jour N

Titre {allemand) |

Titre {anglais) |

Titre (frangais) |Documant interne sur le processus qualté appligué aux unités de production

Titre {autres langues) |

Analyse (allermand) |

Analyse (anglais) |Documert rédigé par le dept Qualité et production

Analyse (frangais) |

Analyse (autres langues)

Date de validation

Expiration de validité

|
I
Date de confirmation [
|
I

Date d'annulation

Modifie |INTERM 852
Hyperlink Modifie |CS00000457
Modifié par [

Hyperlink Modifié par

Remplace

Hyperlink Remplace |
Historique des versions |

A noter que :

et laissez le tel quel.
L]

Le champ Code AC est déja pré-renseigné avec un identifiant propre a Perinorm. N'en tenez pas compte

Le champ Référence est un champ obligatoire, il servira @ nommer votre Document Entreprise. Nous
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vous recommandons également de renseigner au moins les champs suivants :
= Date de publication au format AAAA-MM-JJ.
= Titre (francais)

e Code de mise a jour. C'est la valeur de ce champ qui permettra aux utilisateurs effectuant de la veille sur
ces documents d'étre avertis des changements. Attribuez un code de mise a jour N pour que votre
Document Entreprise soit annoncé comme nouveauté, un code W pour annoncer son annulation ou un
code A pour annoncer sa modification ou un code U pour qu'il ne soit pas signalé dans les alertes de
veille.

e Enfin vous pouvez également gérer des relations de modification et de remplacement avec d’autres
normes. Par exemple en renseignant la référence d’une norme modifiante dans le champ Modifie, et son
code AC dans le champ Hyperlink Modifie. Méme principe de fonctionnement pour les champs Modifié

par, Remplace et Remplacé par.

NB : Si vous cliquez sur le lien Dupliquer en Document Entreprise a partir d’'une liste de résultats ou d’'une
notice détaillée, c’est le méme formulaire qui s’ouvre, a la différence qu'il sera déja renseigné avec les
informations bibliographiques du document source. Vous pouvez ensuite modifier tout ou partie de cette
bibliographie afin de créer un nouveau Document Entreprise.

@ Vous pouvez créer ou mettre a jour vos documents entreprise de fagcon groupée en utilisation le lien
Importer les données, qui ouvre le formulaire suivant :

Documents Entreprise - Import/Ajout 0

“ous pouvez dans cette page importer et/ou mettre 3 jour des Docurnents Entreprise. Pour cela, importez un fichier de tvpe
CEY contenant ces documents, sélectionnez "Démarrer un nouvel import” pour supprimmer et remplacer les documents
existants, Sélectionnez "Annexer l'import” pour ajouter et mettre & jour les docurments existants,

Configurer les paramétres d'import

r )
i Que voulez-vous faire des documents existants 4

! @ Démarrer un nouvel import
! ' annexer I'import

Démarrer l'import tout de suite ou afficher d'abord le rapport d'import 7
® Importer le fichier immédiatement
' afficher d'abord le rapport

Sélectionner le fichier & importer

| Parcaurir...

Fropiétés du fichisr

Codage fichier : I 150-83551 vl
Séparateur de champs';_

Caractére de citation :F

Caractére "Escape” IT

Démarrer I'import . Annuler

Le fichier d'import doit étre un fichier *.csv dont le modéle vous est fourni par Afnor (demandez le au support-
technique.uai@afnor.org si vous ne I'avez pas).

A Il existe deux fagons d'importer des Documents Entreprise :

e En choisissant ® Démarrer un nouvel import vous écrasez toute la base des documents entreprise existants
par une nouvelle base.

e Enchoisissant " annexer limport vous réalisez un import incrémental, dont le fichier ne devra contenir que
les nouveaux documents entreprises, ou des documents entreprises existant renseignés avec leur
nouvelle bibliographie (pour ces documents cet import écrasera la bibliographie existante).

Nous vous recommandons d'utiliser I'import incrémental pour ne pas risquer de perdre vos Documents
Entreprise.

@ Perinorm version DVD monoposte : Le lien Indexcompany standsrds permet de déclencher une indexation
manuelle de vos documents entreprises afin de pouvoir pris en compte par la recherche de document.

Perinorm version En ligne : ce lien n'apparait pas, car les documents entreprises sont automatiquement
quotidiennement indexés (opération nocturne).

@ En cliquant sur ce lien vous pouvez personnaliser I'intitulé de champs additionnels, propres a votre entreprise.
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Company standard custom field editor — x

Vous pouvez changer l'intitulé des champs additionnels dans les
Documents Entreprise. Ces intitulés seront visibles sur toutes les pages
concernges. En ne renseignant pas d'intitulé, ce sont les noms d'origine
de ces champs qui seront utilisés.

Extral
Anglais :LabolD
Allemand : Labo ID

Frangais : identifiant Labo Sauvegarder
Extra2

Anglais  :intern doclD

Allemand : intern doclD

Francais : |dentifiant document interne Sauvegarder
Extra3

Anglais : Alpha Code

Allemand : Alpha Code

Francais : Code Alpha Sauvegarder

Sauvegarder | [ Fermer |

@ Perinorm posséde un icone < par défaut pour tous vos Documents Entreprises, afin de les identifier dans la
liste de résultats. Ici vous pouvez personnaliser ces icones en téléchargeant par exemple deux icones propres
a votre entreprise, une version pour vos Documents Entreprise en vigueur et une autre pour vos Documents
Entreprises annulés. Vos icones devront respecter les contraintes ci-dessous :

o

Fenétre de téléchargement de fichier =

Merci de sélectionner un fichier sur votre systéme pour
le télécharger vers Perinorm, en respectant les
restrictions suivantes:

le fichier peut avoir I'extension .gif .png .jpa.

Le fichier peut avoir une résolution maximum de
20x20.

La taille du fichier ne peut pas dépasser 4026
bytes.

(SR~

0

Annuler

@ Si la liste des documents entreprise est importante, utilisez ce moteur de recherche pour affiner cette liste.
Choisissez si vous souhaitez :
e rechercher par rapport a la référence en renseignant une expression exacte contenue dans la référence
e rechercher par rapport a la date de publication en renseignant une année, une année+mois au format
AAAA-MM ou une année+mois+jour au format AAAA-MM-JJ.
puis cliquez sur Filtrer. Un clic sur Effacer affiche a nouveau 'intégralité des documents entreprise.

@ En cliquant sur le lien Modifier vous ouvrez le formulaire d’édition du document entreprise et vous pouvez
apporter une modification sur ses informations bibliographiques.

3.5. Textes des documents disponibles (Fonctionnalité disponible sur demande)

Cette fonctionnalité est disponible sur demande, uniquement pour les gestionnaires d’abonnement. Pour I’obtenir,
contacter-nous au support-commercial.uai@afnor.org. Pour les conditions d’utilisation, referez-vous aux conditions
générales de vente.

3.5.1. Principe de fonctionnement

Cette fonctionnalité vous permet d’enrichir les documents de Perinorm ou vos documents entreprises, par du
texte intégral (aussi appelé texte disponible). En fait vous n’envoyez pas le texte intégral de vos documents a
Perinorm, mais vous créer simplement un lien entre un document dans Perinorm et son texte intégral
disponible sur le réseau (Internet ou votre réseau d’entreprise, voir votre Poste de travail).

Pour attacher des textes intégraux aux références disponibles dans Perinorm, vous devez au préalable créer
au moins une collection de texte disponible.
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Une collection peut :
e contenir plusieurs documents
e étre ouverte a tout type de liens URL ou lié a un chemin réseau spécifiqgue dans I'entreprise.

L'affectation de texte disponible a un document peut se faire document par document, ou de facon groupée.
Plusieurs textes disponibles peuvent étre affectés a un méme document.

3.5.2. Accéder au texte disponible

Dans la liste de résultats, vous retrouvez devant la référence des documents un des pictogrammes suivants.
En cliguant dessus vous accéderez a I'URL correspondant au texte disponible.

"
Pe rl n o r m Info & he Liste de resultats | Motice détaillée space personnel Panier | Par:

Vous étes soi : Liste de résultats

2012-09-01 Résultat par page | 100« Trier la liste de résultats | Critére de tri =l | croissant v |

» Paramétres pour |'affichage
des résultats
= Sauvegarder la recherche

DIN EM ISO 1600 <&

= Ajouter un signet - 1 i
> fjouter une note Plastiques - Acétate de cellulose - Détermination de I'absorption de lumiére sur
= Ajouter au profil éprouvettes moulées produites en utilisant différentes périodes de chauffage (IS0
= fiout dans panier 1600:1990}); ¥ersion allemande EN IS0 1600:1999
= Affecter le texte disponible Code de mise & jour! U - Date de publication: 2000-05-00
> Impression avancée Code d'origing: DE
= Impression simple r
= Exporter [T 2. |5 NF %30-200, NF EN 150 14001 ®
I
> Masguer le menu Fichiers de textes disponibles affectés @ x

» " Documents du dept R&D (2004-12-01)
o "" Mes docs internes (Z004-12-01)

Rechercher dans les

maculake

R Il'y a plusieurs textes disponibles pour ce document. Cliquez dessus pour lister les différents textes
= disponibles.

w  Disponible en format Word, en langue francaise
B Disponible en format Word, en langue anglaise

w  Disponible en format Word, en langue allemande
_n Disponible en format Word, dans une autre langue
» Disponible en format Excel, en langue francaise
= Disponible en format Excel, en langue anglaise

™ Disponible en format Excel, en langue allemande

Zn Disponible en format Excel, dans une autre langue

"¥  Disponible en format PDF, en langue francaise

B=  Disponible en format PDF, en langue anglaise

™ Disponible en format PDF, en langue allemande

4 Disponible en format PDF, dans une autre langue

LY Disponible dans un autre format (par exemple un lien URL), en langue frangaise
B8 Disponible dans un autre format (par exemple un lien URL), en langue anglaise

= Disponible dans un autre format (par exemple un lien URL), en langue allemande
=% Disponible dans un autre format (par exemple un lien URL), dans une autre langue
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Dans une notice détaillée, les textes disponibles
sont listés sous le menu de gauche. Cliquez
dessus pour accéder a 'URL correspondant au
texte disponible.

NB: Si cest vous avez affecté ce texte
disponible, ou si c’est un autre utilisateur de
votre abonnement mais qui a partagé sa
collection de texte disponible en vous donnant
les droits de modification, alors vous pouvez
supprimer le lien vers I'URL de ce texte.

3.5.3. Créer et gérer les collections

L

Perinorm

2012-09-01

» Paramétres de |a Motice

Détaillée

= Ajouter une note

» Ajouter au profil

» Ajout dans panier

= Affecter le texte disponible
» Impression avancée

= Impression simple

> Exporter

= Masguer le menu

Info | R

Vaus étes i © Notice détaillée

Textes disponibles :
o Woanglais ®

* ""Francais *
(Mes docs internes)

({Documents du dept R&D)

Choisir la vue I Par défault [Par défaut] 'I

7 NF X30-200 NF EN ISO 14001 (2004-1:
Date de publication: 2004-12-01, Type de document: ST, Coo

Code d'origine
Référence

Date de publication
Type de document
Code de mise a jour
Titre {francais})
Titre {anglais)
Titre {allemand}

Analyse (francais)

Fay
MF X30-200, NF EMN IS0 1400
2004-12-01

ST

u

Systémes de managerment e
Environmental management
Umweltranagementsysterme

La présente Morme internatic
mettre en oeuvre une politig
informations relatives aux a:
qu'il a les moyens de rmaitris
envirannernentale. La oréser

Pour créer et gérer vos collections de textes disponibles, rendez-vous dans le menu > Texte des documents

disponibles de 'Espace personnel.

Perinorm

Textes des documents disponibles

Créer une nouselle collacti @

Gestion des textes des documents disponibles

201Z2-09-01
> Montrer laz donné@

partagées

= Signets

Mattre & jour/zynchronizer |s liste de fichiers | Chargar la liste de fichiers

= Motes

> Recherches Sauvegardées
= Profils

Manage actions for multiple collections:

Partager | Supprirner | Supprirmer tous les textes disponibles

= Docurments Entreprise
> Textes des docurnents 3

dizponibles
= Mettre 3 jour les données

Collections de textes disponibles 1-3 de 2

Q

M - Sélectionner @ Tous | Aucun

> Télécharger les données et aien.

e Mom de la collection Enligne Partagé bre de doc ts URL/ch Modifié en dernier Actions

Ciisezezisiiasio [T Docurnerts du dept R&D | Mon Non 1 07/09/2012 17:17:13  Suporimer, Madifier

> Masquer le menu [T Mes docs internes Man Man 1 Ci\Mez docurmnents\projets 10092012 10:15:12  Supprimer, Modifier
[T Procédures gualité internes  Mon Man o Mi\partageiqualité 070972012 17:14:37 Supprimer, Modifier

(pas_disponible sur Perinorm version DVD monoposte) Par défaut le menu > Textes des documents
disponibles de I'Espace personnel vous liste vos collections. Le lien > Montrer les données partagées vous

permet de basculer sur un autre affichage qui liste les collections créées et partagées par les autres utilisateurs
de votre abonnement, avec la possibilité de les modifier si le créateur vous en a donné le droit.

création de votre collection.

Cliquez sur ce lien pour créer une nouvelle collection. Il vous sera demandé simplement un nom pour valider la

© O O

(pas disponible sur Perinorm version DVD monoposte) Par défaut les collections que vous créez ne sont pas
partagées. Cela veut dire que vous seul pourrez visualisez les textes disponibles de cette collection via
Perinorm. Pour ouvrir cet accés via Perinorm a d’autres utilisateurs de votre abonnement, cliquez sur le lien
Partager aprés avoir sélectionné une ou plusieurs collections dans la liste.
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Partager

Partager avec :

Utilisateurs
€lectionner tous | désélectionner

Réinitialiser le filtre

Groupes

sélectionner tous | désélectionner

dup

Edith, Dupré [ droit de modification
O Jules, Duparc droit de modification
Pierre, Dupont droit de modification

Réinitialiser le filtre

O Tous les utiisateurs

Si vous cochez « droit de modification » ['utilisateur pourra ajouter ou supprimer des données de votre collection, profil ou note, mais ne
pourra pas supprimer la collection, le profil ou Ia note elle-méme.
i vous ne cochez pas la case « droit de modification » ['utilisateur pourra lire vos données sans pouvoir les modifier ou supprimer.

droit de medification

[ Sauvegarder ] [

Sauvegarder et fermer ] Annuler

disponibles.

renseignée dans le filtre.

droit de modification,

= Dans la fenétre de partage qui apparait, vous pouvez rechercher et sélectionner des utilisateurs
ou des groupes d'utilisateur pour qu’ils voient les mémes liens URL d'accés aux textes

= Avant de sélectionner des utilisateurs, vous pouvez les rechercher en affichant uniquement les
utilisateurs dont le nom ou le prénom correspond a la lettre sélectionnée ou a I'expression

= Pour chacun vous pouvez en plus attribuer le droit de modifier les liens URL des textes
disponibles ou d’enrichir vos collections de nouveaux textes disponibles en cochant la case

lui attribuer un URL de base.

Ici vous retrouvez la liste des collections que vous avez créées ou qu’un autre utilisateur de votre abonnement
a créées et partagées avec vous. En cliquant sur le lien Modifier vous pouvez renommer votre collection ou

Modifier le nom de la collection

MNom de la collection:

|Procédures qualité internes
LURL/Chermin:

IM partagehqualité

Validerl Annuler

L'URL de base permet de définir le répertoire qui contient tous les textes disponibles d’une collection. Ce n’est
pas obligatoire mais un URL de base peut se révéler utile dans le cas suivant : Si le répertoire ou sont stockés
tous les documents disponibles change de chemin d’acces, il sera plus facile et rapide de modifier cet URL de
base que de réaffecter un par un tous les documents avec le nouvel URL du texte disponible. A noter que la
définition d’'un URL de base obéit a deux regles :
e Sivous attribuez un URL de base a une collection, alors tous les URLs des textes disponibles de cette
collection devront inclure 'URL de base dans leur chemin.
e si vous avez affecté au moins un texte disponible a une collection qui n’avait pas d’'URL de base, alors
vous ne pourrez pas par la suite attribuer un URL de base a cette collection.

3.5.4. Affecter / mettre a jour le texte disponible

A partir d’'une liste de résultats (en ayant
sélectionné une seule référence) ou d'une
notice détaillée, cliguez sur le lien
> Affecter le texte disponible pour

ouvrir le formulaire d’affectation ci-dessous :

Perinorm

2012-09-01

> Parametres pour 'affichage
des résultats

» Sauvegarder |a recherche
> Ajouter un signet

> Alouter une note

> Ajouter au profil

> Impression avancee
> Impression simple
» Erporter

> Masquer le menu

Info

Vous &tes Jo @ Liste de résaltats

Resultat par page | 100 x| Trier la liste de résultat

W 1. MF ¥30-200, MF EM IS0 14001 <&
17 Systémes de management environnemental.
Code de mise a jour! U - Date de publication: 2004
Code d'origine: FA
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Affecter le texte disponible

Affecter le texte disponible & NF X30-200, NF EN ISO 14001 (2004-12-01)

Q@

Fichiers de textes disponibles affectés :

* Frangais, C:\Documents and Settings'Mes docurments\Perinomplaguette Perinorm.pdf,

Mes docs internes

URL textes disponibles en ligne :

e

Cherin vers les textes disponibles hors ligne :
@ | Parcouir.._|

|

L

URL: {p.ex. 'http://myserver/ftdocurmnents/")

précédemment assignés.

Attention! Un chemin vide ne peut pas étre modifié lorsque des fulltexts y ont été

Sélectionner la collection susceptible d'accueillir les textes disponibles:
sélectionner tous | désélectionner | Créer une nouvelle collection

collection

personnelle d'un

utilisateur

| Sélectionner la

™ Documents du dept R&D

" procédures qualité internes

I Mes docs internes { URL/Chemin: C:\Documents and Settings\Mes documentsh, )

Sélectionner la langue: |Anglais v| :

V_Iaidet Annuler

Si des textes disponibles sont déja affectés a ce document, alors ils sont listés ici avec leur URL, la langue et

la collection correspondante.

Q ©

Ici vous devez :

renseigner I'URL d’un texte disponible en
ligne, par exemple un lien vers une page
Web.

ou renseigner 'URL d’un fichier interne
sur le réseau. Vous pouvez dutiliser le
bouton _Patcour. | pour retrouver ce
fichier et ainsi obtenir son URL sur le
réseau d’entreprise ou sur votre poste.
N’oubliez pas de copier/coller cet URL
sur la seconde ligne (sous le bouton
ml) sinon l'opération ne sera pas
prise en compte.

Dans les deux cas I'URL renseigné doit correspondre a 'URL de base lorsque vous affectez le texte disponible
a une collection ayant un URL de base (voir chapitre 3.5.3 Créer et gérer les collections).

URL textes disponibles en ligne .

& |t Aweew boutigue-normes-edition.afnor.org/solution-et-services/perinomm-/artic

Chemin vers les textes disponibles hars ligne @

o | Parcaurir.. |

URL textes disponibles en ligne :

® |

Cherin vers les textes disponibles hors ligne @

O |C:\Documents and Settir  Parcourir..

|C:\Documents and Settingsi\Mes documents\Perinomiplaguette_Perinorm. pf
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URL: (p.ex. ‘http://myserver/ftdocuments/")

©

Attention! Un chemin vide ne peut pas élre modifié lorsque des fulltexts y ont été
précédernment assignés.

Sélectionner la collection susceptible d'accueillir les textes disponibles:

Vous devez ensuite sélectionner une

. . B sélectionner tous | désélectionner | Créer une nouvelle collection 5 o
collection pour ce texte disponible. Selon .
la collection choisie, un URL de base personnelle d'un

utilisateur

sera renseignée.

™ Documents du dept R&D
™ Mes docs internes { URL/Chemin: C:\Documents and Settings\Mes documents\ )
I Procédures qualité internes |

NB : Avec le lien Sélectionner la collection personnelle d’un utilisateur, il vous est possible de choisir la
collection personnelle d'un autre utilisateur pour affecter du texte disponible. Dans ce cas cet utilisateur sera le
seul a pouvoir voir ce texte disponible.

@ Enfin vous devez définir une langue pour le texte disponible.

3.5.5. Affecter / mettre a jour le texte disponible de fagon groupée

Panier | Paramég

Perinorm @

Vous éres joi - Fspace personnel

2012-09-01 Textes des documents disponibles ((]
= Montrer les données Créer une nouvelle collection
partagées
Gection des textes des documents disponibles
= Signets Get online full texts | Ajouter le répertoire 3 la cellection | Mettre & jour/synchroniser |a liste de fichiers | Charger la liste de fichiers
= Notes
= Recherches Sauvegardées Manage actions for multiple collections:
= Profils Partager | Supprimer | Supprimer tous les textes disponibles

= Documents Entreprise
> Textes des docurmnents

disponibles Collections de textes disponibles 1-3 de 3

> Mettre & jour les donnges

M . Sélectionner : Tous | Aucun

= Telecharger les données

exportdes Nom de la collection En ligne Partagé MNombre de documents URL/Chemin Modifié en dernier Actions

> Sauveaarder/Restaurer " Documents du dept RED MNon Mon 2 10/09/2012 14:13:48  Supprimet, Modifier
> Masquer e menu I documnents pour le projet Alpha  Mon Mon 3 M:\partageiprojet-alpha 100952012 11:34:47  Supprimner Modifier

| r Mes docs internes Mon Mon 1 CiyMes documentshprojets 1040972012 10:15:12  Supprimer, Modifier

(Perinorm DVD uniguement) : Les liens Set online full texts et Ajouter | répertoire 3 |3 collecticnsont spécifiques
aux normes allemandes et font I'objet d’'une procédure non décrite dans ce manuel.

Le lien Charaer |a liste de fichiers permet d’affecter de fagon groupée des textes disponibles correspondants a
une collection. Vous devez ensuite renseigner le formulaire tel que décrit ci-dessous :
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Charger la liste de fichiers

Quelle genre de liste souhaitez vous télécharger ?
' Fichier de contréle

@ Liste étendu
7 Liste simple contrdle

Fichier contenant une liste des 5 (fichier de contréle)
0

URL: (p.ex. 'http://myserver/ftdocuments/”)

Attention! Un chemin vide ne peut pas étre modifié lorsgue des textes disponibles vy ont été

..ﬂréuéﬁﬁmm.&rltassfﬂﬂ?és.

M- \partagellabo-nice

Partie du chemin du fichier de réle qui doit &tre transformée en base URL: (p.ex. "\)

Sélectionner la collection susceptible d'accueillir les textes disponibles:

sélectionner tous | désélectionner | Créer une nouvelle collection | Sélectionner la
collection
personnelle d'un
utilisateur

[ Collection LABO Nantes
Collection LABO Nice
O Collection LABO Paris

Annuler

@ Sélectionnez I'optionﬂ Liste &tendue . Les autres options sont spécifiques aux normes allemandes et font
I'objet d’une procédure non décrite dans ce manuel.

Ensuite cliguez sur le bouton ﬂl pour sélectionner votre liste étendue qui contient une
correspondance entre des documents de Perinorm et leurs textes disponibles.

®

Il s’agit d’un fichier texte comme I'exemple ci-dessous qui contient trois champs :

e L'URL du texte disponible

e Le code AC du document disponible dans Perinorm. Il s’agit d’'un identifiant unique pour chaque document
Perinorm que vous trouverez dans toutes les notices détaillées et que vous pouvez exporter si vous
disposez de I'option Export.

e La langue du texte disponible, a définir parmi trois valeurs en pour langue anglaise, fr pour langue
francaise, de pour langue allemande.

P exemple liste étendue.txt - Bloc-notes -3 x|

Fichier Edition Format  Affichage 7

M partagespr oj et-alphasnfeniso00l, pdf; FALA5065; en ;|
M:hpartagehprojet-alphainfen3s. pdf; Fa03409l; fr
Miswpartagesprojet-alphainfens3a. pdf; FaD24720;fr

d

@ Sélectionnez ensuite la collection qui doit recevoir ces textes disponibles. A noter que s'il s’agit d’'une collection

possédant un URL de base (voir chapitre 3.5.3 Créer et gérer les collections) vous retrouverez celui-ci dans le
champ correspondant et tous les URL du fichier texte décrit ci-dessus devront correspondre a cet URL de
base.
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Aprés avoir renseigné le formulaire, cliquez sur %I et vous verrez que Perinorm charge votre liste de textes

disponibles. Cette opération peut durer quelques secondes a quelques minutes selon le nombre de textes
disponibles. Un rapport vous confirmant le nombre de textes disponibles chargés s’affiche a la fin de I'opération.

Le lien Mettre & jour/synchronizer |a liste de fichiers permet de mettre & jour des textes disponibles de facon

groupée pour une collection. Le formulaire qui s'ouvre est quasiment le méme que pour
Charager la liste de fichiers -

Charger la liste de fichiers

Quelle genre de liste souhaitez vous télécharger ?

Fichier de contEc“:Ie

) Liste simple contrile

Fichier contenant une liste des codes (fichier de contrile)

Parcourir....

URL: (p.ex. 'http://myserver/ftdocument
Attention! Un chemin vide ne peut pas étre
précédemment assignés.

AL &l

\ié lorsque des textes disponibles y ont été

Partie du chemin du fichier de contréle qui dolt &tre transformée en base URL: (p.ex. '\)

Comment mettre 3 jour les textes disponibles ?

) Ajouter tous les textes disponibles contenus dans le fichier de contrdle 3 la (aux
collection(s)

@ Synchroniser (Textes disponibles contenus dans lafles collection(s) mais pas dang
Je fichier de contréle seront supprmes.)

Sélectionner la collection susceptible d'accueillir les textes disponibles:
sélectionner tous | désélectionner | Créer une nouvelle collection | Sélectionner la
collection

personnelle d'un
utilisateur

[ collection LABO Nantes
Collection LABO Nice
[ Collection LABQ Paris

Annule

@ Sélectionnez I'optionﬂ Liste &tendue . Les autres options sont spécifiques aux normes allemandes et font

I'objet d’une procédure non décrite dans ce manuel.

@ Ensuite cliguez sur le bouton ﬂl pour sélectionner votre liste étendue qui contient une

correspondance entre des documents de Perinorm et leurs textes disponibles.

Il s’agit d’un fichier texte comme I'exemple ci-dessous qui contient trois champs :

e L'URL du texte disponible

e Le code AC du document disponible dans Perinorm. Il s’agit d’un identifiant unique pour chaque document
Perinorm que vous trouverez dans toutes les notices détaillées et que vous pouvez exporter si vous
disposez de I'option Export.

e La langue du texte disponible, a définir parmi trois valeurs en pour langue anglaise, fr pour langue
francaise, de pour langue allemande.
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Fichier Edition Format  Affichage 7

M partagespr oj et-alphasnfeniso00l, pdf; FALA5065; en ;|
M:hpartagehprojet-alphainfen3s. pdf; Fa03409l; fr
Miswpartagesprojet-alphainfens3a. pdf; FaD24720;fr

d

Cette liste peut contenir au choix:

e que les nouveaux textes disponibles a rajouter. Dans ce cas les affectations existantes de la collection
ne seront pas écrasées, seuls les nouveaux URLs contenues dans la liste seront ajoutés. A combiner
avec l'option

& fjouter tous les textes disponibles contenus dans le fichier de contrdle & la {aux)
collection(s)

e ou tous les textes disponibles de la collection. cette nouvelle liste écrasera toutes les affectations de
texte disponible pour cette collection. A combiner avec I'option

* Syvnchroniser (Textes disponibles contenus dans lafles callection(s) mais pas dans le
fichier de contrdle seront supprimés.)

@ Sélectionnez ensuite la collection qui doit recevoir ces textes disponibles. A noter que s'il s’agit d’'une collection
possédant un URL de base (voir chapitre 3.5.3 Créer et gérer les collections) vous retrouverez celui-ci dans le

champ correspondant et tous les URL du fichier texte décrit ci-dessus devront correspondre a cet URL de
base.

3.6. Sauvegarder/Restaurer

Cette fonctionnalité vous permet de sauvegarder une photographie de vos données personnelles (signets,
notes, profils textes disponibles) ainsi que les documents entreprise. A tout moment vous pouvez rétablir cette
photographie de vos données comme version en vigueur, en vous rendant dans le menu

> Sauvegarder/Restaurer de 'Espace personnel.

Pe r i n o r m Info | Rech

personnel Fanier | Param

Vaus étes ici : Espace personnel

2012-08-01 Sauvegarder/Restaurer 0

= Signets Importer le fichier de sauvegarde
= Motes

= Recherches Sauvegardées
= Profils

+ Documnents Entreprise 2'il wous plait, sélectionnez le fichier de backup ou le fichier de migration pour l'impaort @
= Textes des docurnents —

disponibles

= Mettre & jour les données
utilisateur

> Télécharger les données & e pas remplacer mes données actuelles si possible [utiliser cette option si vous importez des données générées par un autre utilisateur)
Exportées

= Sauvegarder/Restaurer

Restaurer vos données personnelles ou les importer de 'ancienne version de Perinorm

o) Remplacer mes données actuelles par la sauvegarde

Démarrer l'import

= Masquer le menu

Sauvegarder / Restaurer

sauvegardes 1-4 de 4
Créer une nouvelle sauvegarde | Supprimer

=1 nner : Tous | Aucun

Nom Type de sauvegarde Créé Actions
[C stz (Miveau abonnernent ranuel 30/08/2012 13:44:13 Restaurer, Supprimer, Téléchargerment
[T sauveqarde avant départ en conqés (Miveau shonnement) | manuel 30/08/2012 10:37:29 Restsurer, Supprimer, Téléchargerment
T Full text{partial backup) automnatique 29/08/2012 17:35:11 Restaurer, Supprimer, Téléchargement
[T Documents entreprise (sauvegarde partielle’ automatique 28/08/2012 17:44:15 Restsurer, Supprimer, Téléchargement
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Pour restaurer une sauvegarde que vous avez au préalable téléchargée, il vous suffit de cliquer sur le bouton
Parcourir et de sélectionner le fichier de sauvegarde sur votre PC. Il s’agit d’un fichier [Nom_du_fichier].pnb.

En choisissant I’optionr' Rermplacer mes données actuelles par la sauvegarde, yous écrasez toutes les données
personnelles (signets, notes, profiles, documents entreprises) par celles qui sont dans la sauvegarde que vous
restaurez.

En choisissant I'option

# he pas remplacer mes données actuelles si possible (utiliser cette aption si vous importez des données générées par un autre utilisateur)
vous n'écrasez pas les données personnelles, mais vous ajoutez a vos données personnelles ce qui est
contenu dans la sauvegarde que vous restaurez. Nous vous recommandons d’utiliser cette option, surtout si
vous importez une sauvegarde provenant d’un autre utilisateur de votre abonnement.

Pour créer instantanément une nouvelle sauvegarde, cliquez sur ce lien, et renseignez un nom pour votre
sauvegarde.

© ©

Pour restaurez une sauvegarde disponible en ligne, cliquez sur le lien Restaurer correspondant. L'étape de
restauration peut prendre quelques secondes a quelques minutes selon la taille de la sauvegarde, et s'achéve
par un rapport vous détaillant les opérations réalisées.

Si vous souhaitez télécharger sur votre PC une des sauvegardes, cliquez sur le lien Iélécharaement
correspondant.
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4. Veille et mises a jour

Les documents sont mis a jour mensuellement dans Perinorm. Sélectionnez les documents a veiller et vous
serez alertés automatiquement lorsque ces documents seront mis a jour.

Pour cela il faut créer des profils, alimenter ces profils avec les documents a veiller, et avoir une procédure de
mise a jour pour ces profils. Ces étapes sont décrites dans les chapitres suivants.

Vous pouvez également utiliser les recherches sauvegardées pour faire de la veille, tel que décrit dans le
chapitre 2.8.2 Gérer et activer la veille sur ses recherches sauvegardées.

4.1. Gestion des profils

Langue  RieLi=T Ny Bonjour : formation ( )
Peri
erl norm cl € e résultat: Notice détaillée Alertes || Espace personnel | Panier
\ Vous éres ici : Espace personnel
2013-03-01
Profils e
> Montrer les données@
2 1 Retour
> Signets
~ Notes Profils 1-3 sur 3

E { Créer un nouveau profil | Supprimer les Profils sélectionnés | Renommer les Profils sélectionnés | Déplacer/copier les Profils sélectionnés |}
= Recherches Sauvegardées { - v 2 I E - = = _| Renommer les Profils sélectionnés | |:
> Profils i Imprimer les Profils sélectionnés | Partager les Profils sélectionngs i

> Documents Entreprise

» Textes des documents << Premiére page < Page précedente Aller a la page Valider Page suivante > Derniére page >>
disponibles Sélectionner : Tous | toute |3 page | Aucun
> Meltre & jour les données 57| DEVELOPPEMENT DURABLE [18/03/2013 10:43:38]
—itlll'lsg:iuarr N — @ machines industrielles @
q . ; o
~ Partagé [#[0 yeille aciers et construction [12/02/2013 17:34:59]
exportées

> Sauvegarder/Restaurer
<< Premiére page < Page précédente Aller 3 la page 1 Valider Page suivante = Derniére page >>

> Masguer le menu

@ (pas disponible sur Perinorm version DVD monoposte) Par défaut le menu « Profils » de I'Espace personnel

vous liste vos profils. Le lien > Montrer les données partagées vous permet de basculer sur un autre affichage
qui liste les profils créés et partagés par les autres utilisateurs de votre abonnement, avec la possibilité de
modifier ces profils si le créateur vous en a donné le droit.

@ e Llelien Créer un nouveau profilvous permet de créer un profil vide en renseignant son nom.

A noter que si vous n'avez jamais créé de mise a
jour, vous aurez le message suivant, vous
avertissant qu'il faut créer une procédure de mise
a jour pour assurer la mise a jour du profil et donc
la veille des documents qu'’il contient.

Confirmation =

Le nouveau profil Projet ABC a été créé

Il n'y a pas de procédure de mise 3 jour pour ce
Profil. Sans procédure de mise a jour, ce Profil ne
peut pas étre veillé. Youlez-vous créer une
procédure de rise & jour pour ce Profil #

Nous vous conseillons de répondre 24| et de
poursuivre en créant une procédure de mise a jour
unique pour tous les profils (voir chapitre 4.3.2
Créer une procédure de mise a jour).

Ouif Man

o Le lien Déplacerscopier les Profils sélectionnés vous permet de copier ou de déplacer le ou les profils
sélectionnés dans un autre emplacement de I'arborescence.

Perinom — Manuel d’utilisation 38



Dans le formulaire qui s’ouvre, vous devrez choisir
entre deux options :

Profil " = Pour réaliser un déplacement de fichier
(équivalant a un couper/coller) vous devez

- Pour déplacer |e Profil, cochez la case "Déplacer e sélectionner la pl'emiére Option
Profil" et cliquez sur |le bouton "Etape suivante”. Ird Déplacer un Profii avant de passer a I'étape

- Pour copier le profil, cliguez directement sur le boutan
"Etape suivante". Pour copier aussi les sous-Profils,
cochez prealablement la case "Inclure les sous-Profils”.

suivante.

=  Pour réaliser une copie de profil (équivalent
I béplacer un profi un copier/coller) vous devez avant de passer
I'étape suivante :

0 Sélectionner aucune option si souhaitez ne

QD Q-

I Inclure les saus-Profils

Etape suivante >> Sélectionner un Profil] copier que le dossier sélectionné sans
copier ses sous dossiers.
o Ou sélectionner I'option
Annuler

M 1nclure les sous-Profils pour copier le
dossier sélectionné et tous les sous
dossiers qu'il contient.

Profil x

Ajouter au Profil existant

= = Mes Profils Ajouter & la racine principals . .. . .
& [ docs du projet K2 Ajouter au Prodil Ensuite vous choisissez une destination.
& (2 Management iter s Proi NB : vous pouvez copier ou déplacer vers des
- O profils partagés uniquement si d’'autres utilisateurs
Alouter au Proti

de votre abonnement ont partagés des profils en

Ajouter i un profil partagé =] vous donnant le droit de modification (pas disponible
sur Perinorm version DVD monoposte)

Créer un nouveau Profil

Rid

Annuler

e Lelien Imprimer les Profils sélectionnés permet d'imprimer un résumé du profil sélectionné, avec la liste
des documents et des sous profils rattachés.

e Le lien Fartager les Profils sélectionnés permet de partager le profil sélectionné avec d’autres utilisateurs
de I'abonnement (pas disponible sur Perinorm version DVD monoposte) :

Partager

Partager avec :

Utilisateurs Groupes
sélectionner tous | désélectionner Réinitialiser le filtre dup sélectionner tous | désélectionner Reinitialiser le filtre groupe

Edith, Dupré [ droit de modification Appliquer aux sous-profils Tous les utilisateurs droit de moedification Appliquer aux sous-profils
Jules, Duparc droit de modification Appliquer aux sous-profils
O pierre, Dupont || droit de modification Appliquer aux sous-profils

Si vous cochez « droit de modification » ['utilisateur pourra ajouter ou supprimer des données de votre collection, profil ou note, mais ne pourra pas supprimer
la colfection, le profil ou la note elle-méme.
Si vous ne cochez pas la case « droit de modification » ['utilisateur pourra lire vos données sans pouvoir les modifier ou supprimer.

I Sauvegarder l [ Sauvegarder et fermer Annuler

= Vous pouvez partager avec un groupe d'utilisateur ou chaque utilisateur.

= Avant de sélectionner des utilisateurs, vous pouvez les rechercher en affichant uniquement les
utilisateurs dont le nom ou le prénom correspond a la lettre sélectionnée ou a I'expression
renseignée dans le filtre.

=  Pour chacun vous pouvez en plus attribuer le droit de modification.

= Dans le cas ou vous partagez un profil contenant des sous profils, vous pouvez préciser que
I'attribut de partage s’applique aussi aux sous profils.

©

Les profils sont listés ici. Comme il s’agit d’'une arborescence, seul le premier niveau est affiché ici. Les profils

préfixés du pictogramme [*1 contiennent des sous profils. Cliquez sur le nom du profil pour lister les
documents et les sous profils qu’il contient.
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Les profils préfixés de la mention Partagé sont ceux que vous avez partagés avec au moins un autre
utilisateur de votre abonnement.

Lorsqu’il y a une date et une heure indiqué a coté du profil, cela correspond a la date de derniére mise a jour
de ce profil par une procédure de mise a jour de données (voir chapitre 4.3 Procédure de mise a jour). S'il n'y a
pas de date, c’est que le profil n’a pour le moment pas encore été mis a jour.

4.2. Ajouter des documents a un profil

4.2.1. A partir d’une liste de résultats

& L1
Pe r I n o r m i techerche Liste de résultats Motice detaillée

\ Vows étes iof - Liste de résaftats

2012-058-01 Résultat par page I 100 'I Trier la liste de
> Paramétres pour |'affichage 26 résultat(s) pour votre recherche
des resultats Code dorigine: Fa (75 0201,
e Stauveqardetl' la recherche et Mol(s) (Francais): chimie gaz (614), Fitre activé: Docum
= Alouter un signet
= Ajouter une note 1
= Ajouter au profil
> Les documents sélectionnés r 1 w .
> les documents de |a page Epurateurs d'air autonomes pour application
= Tous les docurments de la Performances intrinséques
liste de résultats Code de mise & jour! I - Date de poblication: 2011
= fAjout dans panier Code d'origine: FA
= Affecter |e texte disponible En wente: AFMOR

= Impression avancés

= Impression sirmple [T 2. MEE44-171 NFEN IS0 21049 <&

= Exporter @( Pompes. Dispositifs d"étanchéité de 'arbre p
Code de mise 3 jour! I - Date de poblication: 2005

Code d'origine: FA

| ' En vente: AFMOR

= Masguer le meny

Vous pouvez ajouter de fagon groupée plusieurs documents a un profil en cliqguant sur * ﬂlwm,

avec trois possibilités :

» Soit ajouter les documents sélectionnés (en cochant la case correspondante)

» Soit ajouter les documents de la page, c’est-a-dire jusqu’a 100 documents si vous affichez 100 documents
par page.

» Soit ajouter tous les documents de la liste de résultats

La fenétre qui apparait vous permet au choix :

Profil x
= = Mes Profils
= i3 docs du projet XY Z Ajouter au Profil
2 L A¥YT Paris Ajouter au Profil
WY E Lyon Ajouter au Profil
Y E b ill Ajouter au Profil s N . .
Vi e . _ D’ajouter les documents & un profil existant. Vous
A0uter au Protil , .
Euuipe a0 Alouter s Prof) retrouvez I'arborescence de vos profils.
= Menagenent S — cliquez sur le lien Alouter au Profil correspondant.
= L profil parert Ajouter au Profil
gualité Ajouter au Profil
Ajouter & un profil partage | %
Créer un nouveau Profil ¥

Annuler
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Profil x
Ajouter au Profil existant [¥ Ou d"ajouter les documents a un nouveau profil
Ajouter & un profil partagé [¥ que vous créez pour l'occasion. Dans ce cas
Créer un nouveau Profil | renseignez un nom pour votre nouveau profil, un
Le titre ne doit pas contenir |e caractére «|» (harre répertoire de destination (& la racine de Mes Profils
verticale), Celui-ci sera automatiquerment supprimé du ou en tant que sous pl’OfI|) pUiS cliquez sur le lien
titre. Ajouter un Profil
Morn du Profill
Err:fflrd“a“ns [Mes Profii = NB : si vous créer un profil et que vous n’avez pas
N i encore de procédure de mise a jour, vous verrez
jouter un Profil . R £
un message vous invitant a en créer une, ce que

nous vous conseillons fortement. Voir chapitre
Annuler 4.3.2 Créer une procédure de mise a jour.

Profil X

Si d'autres utilisateurs de votre abonnement ont

((I

Ajovter au Profil existant

[ ajouter & un profit partané | partagés des profils en vous donnant le droit de
= =i Profils partagés modification, alors vous retrouverez ces profils
Mime Duval 2 Ajouter au Prafi dans une section supplémentaire

Ajouter a un profil partage (pas disponible sur
Perinorm version DVD monoposte).

cliquez sur le lien Alouter au Profil correspondant.

«I

Creer un nouveau Profil |

Annuler

@ Le pictogramme vous permet d’identifier les documents déja rattachés a au moins un profil. L’intitulé des profils
apparait au survol de ce pictogramme.

4.2.2. A partir d’une notice détaillée

Perinorm i@

Vaus &res ioi @ Wotice détaillée
2012-08-01 Chaisir la vue I Par défault [Par défaut];l
= Paramestres de |a Motice LINF E44-171 NF EN IS0Q 21049 (2005-11-01)
Détaillée Diate de publication: 2005-11-01, Type de docurment: ST, Code de rise
‘_::_F\jouter une note
£ Ajouter au profil f Code d'origine Fi
= Mjout dans panier L
> Affecter le texte disponible Référence BIE E44-171, 150]21049
> lmpression avancee Date de publication 2005-11-01
> Impression simple
> Exporter Type de document =T
Code de mise a jour u
> Masguer le menu
Titre (francais) Pampes. Dispositifs d'étanchéité de 'at

* Equipe R&D % Titre {allemand} Purmmpen - Wellendichtungssysteme fir

Profils : @— Titre {anglais) Purmnps - Shaft sealing systems for cen

Analyse (francais) La présente Morrme internationale spéc
applicables aux dispositifs d'étanchaité
les industries du oétrole, du oaz nature

Shared profiles:

® Mrme Duval 2 %
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permet au choix :

Profil X
Ajouter au Profil existant _:
=l 3 Mes Profilz
= i3 docs du projet XY Z Ajouter au Profil
= L A¥Y I Paris Ajouter au Profil
¥ T Lyon Ajouter au Profil
NI Marzeile Ajouter au Profil
Equipe R:&D Ajouter au Profil
= L Management Ajouter au Profil
= L profil parent Ajouter au Profil
qualité Ajouter su Profil
Ajouter i un profil partagé E2
Créer un nouveau Profil [¥]
Annuler
Profil X
Ajouter au Profil existant | ¥
Ajouter a un profil partage [¥
Créer un nouveau Profil '
Le titre ne doit pas contenir |e caractére «|= {barre
verticale), Celui-o sera automatiguernent supprimé du
titre,
Morn du Profill
Créer un -
) Mes Profil -
Profil dans I L —I
Ajouter un Profil
Annuler
Profil x
Ajovter au Profil existant ¥
[ ajouter & un profil partagé!
= = Profils partagés
bme Duval 2 Ajouter au Profil
Créer un nouveau Profil [¥
Annuler

@ Vous pouvez ajouter ce document a un profil en cliquant sur = Ajouter au profil | 5 fenatre qui apparait vous

N

D’ajouter les documents a un profil existant, parmi.
Vous retrouvez I'arborescence de vos profils.

cliquez sur le lien Alouter au Profil correspondant.

Ou d”ajouter les documents a un nouveau profil que
vous créez pour 'occasion. Dans ce cas renseignez un
nom pour votre nouveau profil, un répertoire de
destination (a la racine de Mes Profils ou en tant que
sous profil) puis cliquez sur le lien Ajouter un Profil

NB : si vous créer un profil et que vous n'avez pas
encore de procédure de mise a jour, vous verrez un
message vous invitant & en créer une, ce que nous
vous conseillons fortement. Voir chapitre 4.3.2 Créer

une procédure de mise a jour.

Si d'autres utilisateurs de votre abonnement ont
partagés des profils en vous donnant le droit de
modification, alors vous retrouverez ces profils dans
une section supplémentaire AIOULEL i Un note partage
(pas disponible sur Perinorm version DVD monoposte).

cliquez sur le lien A/outer au Profil correspondant.

®©

Les profils auxquels est rattaché ce document sont listés ici. Ce sont les profils dont vous étes le créateur.

Le pictogramme » permet de supprimer le rattachement de ce document a ce profil.

@ (Pas disponible sur Perinorm version DVD monoposte) Les profils rattachés a ce document, et partagés par les
autres utilisateurs de votre abonnement sont listés ici.

Le pictogramme x permet de supprimer le rattachement de ce document a ce profil. Cette suppression n’est
possible que si le créateur du profil vous a donné les droits de modification sur son profil.
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4.3. Procédure de mise a jour

Les données bibliographiques sont mises a jour automatiquement tous les mois dans Perinorm. Par contre la
mise a jour de ce que I'on appelle les données utilisateurs (c’est a dire les signets, les notes et les profils de
veille) est personnalisable, pouvant étre totalement automatique ou manuelle. Afin de garder le contenu de
vos notes, profils et signets a jour, vous devez utiliser cette fonctionnalité.

Vous pouvez personnaliser a volonté vos mises a jour, mais nous vous recommandons fortement de créer
une seule mise a jour automatique pour tous vos profils, comme décrit ci-dessous. Ainsi Perinorm exécutera
automatiqguement cette mise a jour tous les mois et vous recevrez des alertes sur vos profils.

Pour créer une procédure de mise a jour, rendez-vous dans le menu Mettre a jour les données utilisateur de
'Espace personnel.

4.3.1. Gérer les procédures de mises a jour

Perinorm &

Vous dtes o | Espace personnel

2012-09-01 Gérer les mises a jour 0

> Signets Créer une nouvelle mise 3 jou
> Motes Mises 4 jour des données utilisateur 1-1 sur 1

> Recherches Sauvegardées
= Profils

= Docurments Entreprise Titre Type Démarrer automatiquement Actions
= Textes des documents

o o maj Tous les profils Qi Executer, Modifjer, Supprimer

> Mettre & jour les données
utilisateur

=» Téldcharger les données
exportées

> Sauvegarder/Restaurer

> Masguer le menu

@ Si aucune procédure de mise a jour n'existe, vous devez en créer une en cliquant sur le lien
Créer une nouvelle mise & jour

@ Pour visualiser ou modifier les paramétres des procédures de mise a jour existantes, cliquez sur le lien
Modifier .

4.3.2. Créer une procédure de mise a jour

1) Aprés  avoir  cligué sur le lien Mettre & jour les données utilisateur

Creer une nouvelle mise & jour la premiére Quelles types de données utilisateur désirez-vous mettre a jour 7
étape de la création d’une mise a jour est de ¢ Toutes les données utilisateurs

choisir a quels données utilisateur elle doit ¢ signets

s'appliquer. © Notes

Nous vous recommandons de n’avoir qu’une
seule procédure de mise a jour, et que celle-ci
s’applique a toutes les données utilisateurs.

valider
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2) La deuxiéme étape est de renseigner Iﬁjrmulaire suivant :

Choisir un intitulé pour cette mise & jour: maj tout e

Type: Tous les profils

Mettre & jour les documents annulés

Mettre a jour partiellement les documents remplaceés

Mettre & jour les documents modifiés

Options pour la mise a jour des documents annulés

Appliquer aux documents:

ayants le code de mise & jour "W" ayants le code de mise & jour "H"

Actions Astuce:Veuillez sélectionner au moins une

option.
Ajouter le document remplagant >

Supprimer les documents annulés
Ajouter les documents annulés & un profil historigue

Options pour la mise a jour partielle des documents remplacés
Appliquer aux documents:

ayants le code de mise & jour "P" du type "PR" [Projets)

Action En activant cette option, les documents remplacant partizllement seront ajoutés.

Options pour la mise a jour des documents medifiés
Appliquer aux documents:

ayants le code de mise a jour "A" ayants le code de mise a jour "M"

Astuce:Si cette case n'est pas cochee, les

Action changements seront indiqués dans
le rapport de mise a jour, mais les

Ajouter les documents remplagant documents remplacant ne seront

pas ajoutés.

e‘ Lancer cette mise & jour automatiquement dés maintenant

contréler la mise 3 jour

e ] Ne pas exécuter |a mise 3 jour, uniguement envoyer le rapport

Vous allez recevoir un e-mail contenant les résultats de cette mise & jour: formateur@afnor.org
Ajouter le rapport XLS & I"email

Envayer un e-mail aussi & .. Sélectionner des adresses email associées @
sanpedrol997 @hotmail.com

[

Enregistrer et exécuter maintenant ] @

[ Sauvegarder ][ﬁ\nnuler

0]

Renseignez un intitulé pour votre mise & jour.

©)

Ici ce sont les options de mise a jour des documents annulés, remplacés et modifiés. Nous vous
recommandons de cocher toutes ces options.

A noter que les cases cochées v Supprimer les documents annulés et

¥ ajouter les documents annulés & un profil historique vous permettent de nettoyer les profils des
documents obsolétes, en les transférant vers un autre profil portant le méme nom que le profil d’origine, mais
suffixé de « _hist ».

©)

La mise a jour peut étre exécutée manuellement, mais nous vous recommandons fortement de cochez cette

case, afin que cette procédure de mise a jour s’exécute automatiquement lors de chaque mise a jour
mensuelle de Perinorm.
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Cette case est utile lorsque vous exécutez manuellement une mise a jour de données. Celle-ci se déroulera
avec une étape supplémentaire ou vous pourrez sélectionnez pour chaque actions (ajout/suppression de
documents) de la réaliser ou pas.

mise a jour comme si elle s’était exécutée. Nous vous recommandons fortement de ne pas cocher cette case.

@ Cette case vous permet si vous la cochez, de ne pas exécuter de mise a jour, mais de recevoir un rapport de

Perinorm version En ligne : Par défaut, un mail vous informera des mises a jour de vos profils, si mise a jour il
y a. Nous vous recommandons de cocher cette case pour que les changements soient détaillés dans un fichier
au format *.CSV joint a I'email. Si vous disposez de I'option Export, vous aurez un fichier Excel beaucoup plus
détaillé. En cliquant sur Sélectionner des adresses email associées vous pouvez sélectionner d’autres emails qui
seront en copie.

Perinorm version DVD monoposte : Cette section n'est pas proposée, mais la mise a jour se termine en vous
proposant un rapport téléchargeable au format *.zip contenant un fichier Excel avec les changements effectué
par la procédure de mise a jour. NB : a noter que les rapports sont également archivés pendant 3 mois dans
I'onglet Info, puis dans le menu > Archivage des alertes.

@ Vous pouvez lancer la mise a jour deés sa création en cochant cette case en cliquant sur

Enregistrer et executer mantenant| £n cliquant sur @l la procédure de mise & jour est simplement

sauvegardée et s’exécutera a partir de la prochaine mise a jour mensuelle de Perinorm (si vous avez cochée la
case ).

4.4. Onglet Alertes — Description des alertes emails

L'onglet Alertes (Pas disponible sur Perinorm version DVD monoposte) vous permet d’avoir une vue d’ensemble
de vos données personnelles susceptible de générer une alerte. Ci-dessous ce qu'il possible de faire a partir
de cet onglet :

Les procédures de mises a

jour e Associer/dissocier d’autres destinataires aux alertes.

e Activer/désactiver I'alerte

Les recherches sauvegardées . . . . .
9 e Associer/dissocier d’'autres destinataires.

Pour les profils rattachés a une procédure de mise a jour :
Les profils e Activer/désactiver I'alerte
e Associer/dissocier d’autres destinataires.

4.4.1. Alertes sur procédures de mises a jour

francais =

]
I e r l n o rm Info | Recherche | Liste de résultats | Notice détaillée Alertes | Espace personnel | Panier | Paramétres
Vous étes ici :
2013-04-01 Alertes sur les procédures de mise a jour
> alertes sur profils Mises & jour des données utilisateur 1-1 sur 1
> Alertes sur recherche
: . - . . - -
eieiiiilis i Titre Type Démarrer automatiquement Destinataires Actions
= Alertes sur les procédures de
mise a jour maj tous les profils Tous les profils Oui moi, formateur@afnor.org; formationi@afnor.org; fo... Configuration des alertes
@ moi, formateur@afnor.org; formationl @afnor.org:
= Masquer le menu formationl0@afnor.org; formationll @afner.org
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Le champ Démarrer automatiquement vous indique si cette procédure est programmée pour s’exécuter
automatiquement lors de chaque mise a jour mensuelle de Perinorm.

jour.

Le champ Destinataires vous indique qui va recevoir une alerte par rapport a cette procédure de mise a jour.
S'il y a de nombreux destinataires, il suffit de survoler ce champ pour voir la liste exhaustive en info bulle.

Chaque destinataire regoit un email dont le corps du message averti simplement que la procédure de mise a
jour a été exécutée. C'est dans la piéce jointe que vous retrouvez le détail des changements liés a cette mise a

©

@ N'alerter que moi
@ M
Sélectionner des adresses email associées

alerter et associer des emails

formateur@afnor.org
formation1@afnor.org
formation10@afnor_org
formation11@afnor.org

Annuler

L'action Configuration des alertes vous permet de choisir entre une alerte & destination de vous seul ou de
vous + les destinataires de votre choix.
Configuration des alertes

A partir de cette fenétre si vous cliquez sur Sélectionner des adresses associées vous ouvrez une fenétre vous
permettant d’associer/dissocier d’autres destinataires.

Confirmation

’

formateur@afnor.org
formationl@afnor.org
formationl1@afnor.org
formation12@afnor.org
formation2@afnor.org
formation3@afnor.org
formation4@afnor.org
formations@afnor.org
formation7@afnor.org
formation8@afnor.org
formation9@afnor.org

Liste des emails & associer:

-

-
—"
é’

’
\
\

emailperso- A@perinorm.org
emailperso- B@perinorm.org

Y

Cette liste reprend les emails des
autres utilisateurs de votre
abonnement. Faites votre sélection (en
cliquant dessus avec la touche Ctrl) et
cliquez sur Associer >> pour qu'ils
soient en copie de votre alerte email.
Une fois associés, les emails sont listés
a droite.

Associer =>
<< Dissocier
x
x

AU Ajouter cet email

~.
SS

~,

-

Liste des emails déja associés:

formation10@afnor.org
formation5@afnor.org

&

SS

7
4
L

4,
i

ne sont

/

qui

-

Vous pouvez ajouter des emails
pas ceux des
utilisateurs de votre abonnement.

e

Sauvegarder |

Annuler
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4.4.2. Alertes sur recherches sauvegardées

Perinorm iz

Recherche | Liste de rés

Notice détaillée

Alertes Panier | Paramétres

Espace personnel

Vius étes ici -

N

2013-04-01 Alertes sur recherches sauvegardées
> alertes sur profils
> Alertes sur recherche

sauvegardée
> Alertes sur les procédures de

Recherches Sauvegardées 1-6 de 6

[ afficher uniquement les recherches sauvegardées avec une alerte

Modifié en Partagé Activation Destinataires

mise 3 jour Nom de la Identifiant de la Recherche Actions
N Recherche sauvegardée dernier des
> Masquer le menu sauvegardée alertes
construction [etlCode d'origine=fa[et]Mot(s) (Fra... 25/03/2013 Non Oui moi Configuration
et bois 17:55:06 des alertes
construction [etlCode d'origine=fa[et]Mot(s) (Fra... 27/03/2013 Non Oui moi Configuration
et bois 11:40:48 des alertes
RS ICS 33 [etlCode d'origine=fa[et]ICS/Rubriqu... 27/03/2013 Non QOui moi, formation10@afnor.org Configuration
18:11:01 des alertes
RS ICS 33 [etlCode d'origine=fa[et]ICS/Rubriqu... 27/03/2013 Non Ou\@ moi, formation11@afnor.org; formation3@afnor.org; ... Configuration
18:11:29 moi, formationl1 @afnor.org; formation3@afnor.org: ] des alertes
f tiond @afnor.org; fi tien5@afnor.
RS sur [et]Code d'origine=fa[et]ICS/Rubriqu... 25/02/2013 Non Non ST L T 1 T T ST Configuration
métrologie 16:50:06 des alertes
RS sur [et]lCode d'origine=fa[et]ICS/Rubriqu... 27/03/2013 Non Non Configuration
métrologie 11:40:48 des alertes

Toutes vos recherches sauvegardées sont listées ici. Ce champ vous indique lesquelles ont une alerte activée.

OS]

jointe que vous retrouvez le détail de ces changements.

Le champ Destinataires vous indique qui va recevoir une alerte par rapport a cette recherche sauvegardée.
S’il y a de nombreux destinataires, il suffit de survoler ce champ pour voir la liste exhaustive en info bulle.

Chaque destinataire recoit un mail dont le corps du message averti simplement que des changements ont eu
lieu dans le résultat des recherches sauvegardées dont la surveillance a été demandée. C'est dans la piéce

L'action Configuration des alertes vous permet pour chaque recherche sauvegardée de choisir entre une
alerte a destination de vous seul ou de vous + les destinataires de votre choix, ou de désactiver I'envoi d'alerte.

Configuration des alertes

= x

© Ppas d'alerte

@ N'alerter que moi

@ Malerter et associer des emails
Sélectionner des adresses email associées

formation11@afnor.org
formation3@afnor.org
formationd@afnor.org
formation5@afnor.org

Annuler

permettant d’associer/dissocier d’autres destinataires.

A partir de cette fenétre si vous cliquez sur Sélectionner des adresses associées vous ouvrez une fenétre vous
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Confirmation - N B X
) o ) [ Cette liste reprend les emails des i o »
Liste des emails a associer: E autres utilisateurs de votre ! Liste des emails déja associés:
formateur@afnor.org 1 abonnement. Faites votre sélection (en formation10@afnor.org
formation1@afnor.org __i cliquant dessus avec la touche Ctrl) et __formaticnS@afncr-Org
formation11@afnor.org /;,——“ 1 cliquez sur Associer >> pour quils |7
formation12@afnor.org ! soient en copie de votre alerte email.
formation2@afnor.org i Une fois associés, les emails sont listés
formation3@afnor.org |\E‘i droite. y

formation4@afnor.org

formation6@afnor.org

formation7@afnor.org
formation8@afnor.org

formation9@afnor.org

emailperso- A@perinorm.org x
emailperso- B@perinorm.org x
(:\\ A]outer cet email

‘~\\\ \\\ " i R

N ! Volus pouvez ajouter des emails i

SS3¢ qui ne sont pas ceux des i

1 utilisateurs de votre abonnement. !

1 ]

\ U

'~

Sauvegarder |

Annuler

4.4.3. Alertes sur profils

-\ Langue : [kl Boniour : formation (

Perinorm

el Panier P s

2013-04-01 alertes sur profils

> alertes sur profils Profils 1-5 sur 5
> Alertes sur recherche [E] Afficher uniquement les profils avec une alarte
sauveqardée << Premigre page alider Page suivante > Dernizre page ==

> Alertes cur les procédures de | : o s T T : ;
Titre Chemin @ Partagé Mis a jour Mis & jour Activation Destinataires Actions

mise & jour N
automatiquement manuellement | des

> Masquer le menu par ar alerte;
— ) cartographie > Non maj tous les ... Non Confiquration
des alertes
DEVELOPPEMENT = Non maj tous les ... Oui moi Configuration
DURABLE2 des alertes

machines > Non maj tous les ... oui moi, emailperso-A@perinorm.org; formation11@afn... | Configuration
industrielles des alertes

moi, emailperso-A@perinorm.org; I

protection = Non maj tous les ... Non formationll @afnor.org; formationd@afnor.org; Configuration
chantier formation6@afnor.org des alertes
S0OUS PROFIL DEVELOPPEMENT DURABLEZ2|SOUS ... | Oui maj tous les ... Non Configuration
ENVIRONNEMENT des alertes

@ Tous vos profils sont listés ici. Ce champ vous indique I'emplacement de chaque profil dans I'arborescence, en
reprenant le profil parent lorsqu’il y en a. Si le chemin est long, il suffit de survoler ce champ pour voir le
chemin complet en infobulle.

@ Le champ Mis a jour automatiquement par vous indique le nom de la procédure de mise a jour automatique
qui prend en compte chaque profil. Cela veut dire que ces profils sont bien veillés de fagon automatique. Si
c’est le champ Mis a jour manuellement par qui est renseigné, cela veut dire que ces profils ne seront veillés
que lorsque vous déclencherez manuellement la procédure de mise a jour correspondante.

@ Méme si ce champ Activation des alertes indique « Non », vous recevez une alerte sur ce profil qui sera
intégré, avec d’autres profils, dans votre alerte sur la procédure de mise a jour correspondante (voir chapitre
4.4.1. Alertes sur procédures de mises a jour).

Par contre en activant une alerte sur ce profil, vous recevrez une alerte email dédiée a ce profil, avec la
possibilité de choisir entre une alerte a destination de vous seul ou de vous + les destinataires de votre choix.
Si vous souhaitez personnaliser I'association de destinataires différents pour chaque profil, c’est ici que vous
pouvez le faire, tel que décrit plus bas.
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@ Le champ Destinataires vous indique qui va recevoir une alerte par rapport a cette recherche sauvegardée.
S'il y a de nombreux destinataires, il suffit de survoler ce champ pour voir la liste exhaustive en info bulle.

Chaque destinataire recoit un email dont le corps du message averti simplement que des changements sont
intervenus dans le profil (un email par profil). C'est dans la piéce jointe que vous retrouvez le détail de ces
changements.

@ L'action Configuration des alertes vous permet pour chaque profil de choisir entre une alerte & destination
de vous seul ou de vous + les destinataires de votre choix, ou de désactiver I'envoi d’alerte.

Configuration des alertes - x

@ pas d'alerte

© N'alerter que moi

@ Malerter et associer des emails
Sélectionner des adresses email associées

formation11@afnor.org
formation3@afnor.org
formationd@afnor.org
formation5@afnor.org

Annuler

A partir de cette fenétre si vous cliquez sur Sélectionner des adresses associées vous ouvrez une fenétre vous
permettant d’associer/dissocier d’autres destinataires.

Confirmation - N B X
) o ) [ Cette liste reprend les emails des i o »
Liste des emails & associer: E autres utilisateurs de votre ! Liste des emails déja associés:
formateur@afnor.org ! abonnement. Faites votre sélection (en formation10@afnor.org
formation1@afnor.org __i cliquant dessus avec la touche Ctrl) et _grmaticnS@aﬁwr-org
formation11@afnor.org /;,——“ 1 cliquez sur Associer >> pour quils |7
formation12@afnor.org ! soient en copie de votre alerte email.
formation2@afnor.org i Une fois associés, les emails sont listés
formation3@afnor.org \\E‘i droite. .

formation4@afnor.org

formation6@afnor.org

formation7@afnor.org
formation8@afnor.org

formation9@afnor.org
emailperso- A@perinorm.org x
emailperso- B@perinorm.org x
(:\\ A]outer cet email

‘~\\\ \\\ " i R

N ! Vous pouvez ajouter des emails i

SS3¢ qui ne sont pas ceux des i

1 utilisateurs de votre abonnement. !

1 ]

\ U

'~

Sauvegarder |

Annuler
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Personnalisation de Perinorm

f

Perinorm pousse trés loin la personnalisation des informations a afficher.

5.1. Vos données d’acces

Dans le menu >Vos données d'acces de I'espace Parametre, vous avez un récapitulatif de votre compte.

-
F erl norm Info | Racherche | Liste de résultats  Notice détaillée

2013-023-01

> Wos données d'accés
> Recherche
> Liste de résultats

Langue : REN=Tld Bonjour : formation ( )

Alertes Espace personnel Panier Parameétres

Vows Sb=s ici : Paramidtres

Vos données d'accés e

Données client

> Notice détaillée Mom utilisateur formation Affecté au(x) groupe(s]| Tous les utilisateurs

> Masguer le menu

Adresse E-mail

Nom

Prénom

Titre

. Affecte au(x) réle(s)
Date de création merc

@ Date du dernier login: |lundi 18 mars 2012
i Perinorm version: Perinorm International@

i Droit d'export: Cui |

&:mdi:ier le mot de D55 Gy O
Mﬁerl

Affichage

Menus fixes (menus de gauche et menu haut toujours visibles)

En cliquant sur le bouton MVOUS pouvez modifier votre Nom, Prénom, Titre ainsi que votre adresse E-
mail utilisée pour recevoir vos alertes.

Ici sont listés les rdles que vous avez. Les r6les Administrateur Documents Entreprise et Administrateur texte
intégral sont en option et ne sont activés que sur demande. lls permettent respectivement d'utiliser les
fonctionnalités Documents entreprise (voir chapitre 3.4 Documents Entreprise) et Affecter le texte disponible
(voir chapitre 3.5 Textes des documents disponibles).

Ici vous avez l'information de votre niveau d’abonnement, a savoir Perinorm Europe ou International, avec ou
sans l'option Export.

Perinorm version En ligne uniqguement : En cliquant sur ce lien, vous pouvez changer votre mot de passe de
connexion a Perinorm.

© 6 ©

Ce lien vous permet de figer le menu de gauche et le bandeau haut (incluant les onglets) lorsque vous utilisez
I'ascenseur pour naviguer vers le bas de la page, par exemple lorsque vous consulter une liste de résultats
comportant une centaine de résultats. Cela vous évite par exemple de remonter en haut de la liste pour
accéder au menu gauche et bandeau haut.

5.2. Paramétrer l'interface de recherche

Dans le menu > Recherche de I'espace Paramétre, vous pouvez personnaliser votre interface de
recherche.
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- .
Pe r I n o r m Info | Recherche Liste de résultats | Motice détaillée

2012-09-01

> Wos données d'accés

= Recherche
= Liste de résultats
= Notice détaillée

» Masguer e menu

Vous étes joi : Paramétres

Espace personnel

Panier | Paramétres

Recherche

Utiliser quel masque de recherche au démarrage de I"application?

' Utiliser un masque de recherche sauvegardé

& Utiliser le masque de recherche utilisé en dernier

Par défaut (Par défaut] = | @

Gérér les masques de recherche

masque recherche simple

sans ICS

Créer un nouveau masgue de recherche

Modifier

Modifier

Gérér les filtres de recherche

V' activer un filtre de recherche@
Sauvegarder

connexion.

Cette partie vous permet de paramétrer quel masque de recherche doit étre utilisé par défaut lors de chaque

®© 6

Mom: |masque R&D

¥ afficher les apérateurs logiques entre les champs de recherche

¥ afficher les aptions pour "Recherche limitée aufx)"

Champs disponibles

Modifie Ajouter =
Maodifié par Ajouter =
Maotis) Ajouter =
Mote Ajouter =
Qrigine Ajouter =
Pages/Format Ajouter =
Parenté internationale Ajouter =
Fériode de transition Ajouter =
Prix Alouter =
Frojet remplacé Ajouter =
Publié dans Ajouter =
Référence Ajouter =
Remplace Ajouter =
Remplacé par Ajouter =
Renvaoi Ajouter =
Reproduit dans Aouter =
Résume Ajouter =
Titre Ajouter =
Traduction Ajouter =
Type de docurnent Aouter =

I 3 vISéIectionner le nombre de champs dynamigues

Sauvegarderl Annuler

< Supprimer
< Supprimer
< Supprimer
< Supprimer
< Supprimer
< Supprimer
< Supprimer
= Supprimer
< Supprimer
< Supprimer
< Supprimer
< Supprimer
< Supprimer
< Supprimer
< Supprimer

< Supprimer

Champs sélectionnés

Recherche libre
Code d'origine
Référenceis)

Mot{s)

IC=/Rubriques thérmatiques 75 °

Date de publication
Code de mise 4 jour
Analyse

Auteur technigue
Certification

Code AC

Date d'annulation
Date d'apparition
Date de confirmation
Date de validation

Descripteurs

= Supprimer

En vente

< Supprimer

Expiration de walidité

£ Supprimer

Langues du texte d'origine  #%°

£ Supprimer

Législation

= Supprimer

Liste modulable

Le formulaire de recherche utilise un masque de recherche c’est-a-dire une sélection de critéres a renseigner.
Vous pouvez ajouter des masques de recherche en les créant et en les personnalisant.
Pour voir le détail d'un masque de recherche, cliquez sur le lien Modifier. Pour ajouter un nouveau masque de
recherche, cliquez sur le lien Créer un nouveau masque de recherche puis renseignez le formulaire suivant :

Vous devez renseigner un nom pour votre masque de recherche, c’est ce nom qui vous permettra de
sélectionner votre masque de recherche.
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Cochez la case W afficher les opérateurs logigues entre les champs de recherche pour que chaque critere de recherche
puisse étre combiné par un opérateur booléen ET, OU, SANS. Si cette case est décochée, tous les criteres
seront combinés par défaut avec I'opérateur booléen ET.

Limiter la recherche au{x)

Etat des documents ITous les documents ;l

La partie permettant de limiter sa recherche ne  Pecuments avec et sans données utilisateur

sera visible dans le masque de recherche que si I signets @ pvec © sans
VOous cochez la case I notes ®avec © sans
¥ afficher les options pour "Recherche limitée aulx1" I Textes disponibles & avec € sans

Iet 'I [T mésultat dans les profils # Tous T Certains

Sélectionnez les critéres qui apparaitront dans votre masque de recherche en les basculant dans la colonne de
droite grace au lien £I12ULEr = | eg pictogrammes vous permettent d’ordonner critéres.

Méme si vous définissez a I'avance les criteres devant apparaitre dans votre masque de recherche, vous

pouvez ajouter des champs dynamiques, vous permettant de choisir des critéres supplémentaires lors de
chaque recherche.

@ Cette case cochée par défaut vous permet d'utiliser des filtres supplémentaires a partir de la liste de résultats.
Nous vous conseillons de la garder cochée, mais vous pouvez la décocher pour améliorer le temps de réponse
de vos recherches.

5.3. Paramétrer I'affichage de la liste de résultats

Dans le menu > Liste de résultats de I'espace Paramétres, vous pouvez personnaliser I'affichage de votre
liste de résultats :

L]
Pe r I n o r m Info | Recherche Liste de M 5 2 personnel Panier | Parameétres

Vous dtas ici - Paramitras

2012-09-01 Liste de résultats 0

= Wos données d'accés sélection de champs 4@
= Recherche

= Liste de résultats
* Motice détaillée

Champs & afficher:
Code J'origine, Référence, Titre, Code de mise & jour, Date de poblication, £n vente
Sélectionner des champs & afficher

Autres options d'affichage @

W afficher |a recherche

= Masquer e menu

[ afficher les docurnents avee symboles

Afficher les résultats

& Mise en page/Lecture
' Mise en page/Tableaux

I Masquer automatiquement le menu de gauche lorsqu’un apercu bibliographigue est ouvert,

Sauuegarder!

@ Par défaut la liste de résultats affiche pour chaque référence les informations suivantes :
Code d'origine, Référence, Titre, Code de mise a jour, Date de publication, En vente. Pour afficher d’autres
informations, cliquez sur Zélectionner des champs & afficher et renseignez le formulaire qui s’ouvre :
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Liste de résultats 9

Sélectionner les champs a afficher

i vous avez terminé votre sélection de champs personnalisé, cliguez sur "Sauvegarder”.

Pour ignorer les modifications, cliguez sur "Annuler”.

Changer l'ordre des champs n'est applicable que pour la Mise en page/Tableau:x.

In the textbox behind the selected field you can set the maximum nr. of character to display for this field in table

lavout
Champs disponibles Champs selectionnés
Auteur technique Ajouter > = Supprimer  Code d'origine o
Code AC Ajouter = = Supprimer  Reférence o
Critére de tri Ajouter = = Supprimer  Titre 00
Date d'annulation Ajouter = = Supprimer  Origine o
I1CS/Rubrigues thématiques Ajouter = =Supprimer Codedemisedjour 0
. . . = Supprimer  Date de publication 0
1D du texte intégral en ligne Ajouter >
= Supprimer  En wvente ]
Langues du texte d'arigine Ajouter >
Législation Ajouter =
Madifié par Ajouter >
MNote (allemand) Ajouter >
MNote (anglais) Ajouter =
Mate [autres langues) Ajouter =
MNote (francais) Ajouter =
Parente internationale Ajouter =
Période de transition Ajouter =
Prix Ajouter =
Remplace par Ajouter >
Reproduit dans Ajouter >
Traduction Ajouter =
Traduction Ajouter =
Type de document Ajouter =
Sauvegarder | annyler

Sélectionnez les informations qui apparaitront dans la liste de résultats en les basculant dans la colonne de
droite grace au lien 21940 =

Les pictogrammes vous permettent d’ordonner ces informations lorsque qu’ils sont affichés au format
tableaux.

Le champ juste a gauche de ces pictogrammes vous permet de renseigner un nombre maximum de caractéeres
a afficher pour ce champ lorsque la liste de résultats est affichée en mise en page Tableaux (voir la description
d’'une mise en page Tableaux plus bas). La valeur « 0 » indique gu’il n'y a pas de limite.

Par défaut la case ™ afficher |a recherche est cochée pour que la liste de résultats comporte un entéte
résumant le nombre de résultats trouvés et les critéres de recherche.

Par défaut la case M Afficher les documents avec symboles est cochée pour que les pictogrammes
supplémentaires apparaissent :
e @ pour identifier un document annulé

. pour identifier un document rattaché a un signet ou - pour pouvoir rattacher le document a un
signet.

. ’ pour identifier un document rattaché a une note.

. pour identifier un document rattaché a un profil.

.« pour identifier un document entreprise.

Vous pouvez ensuite définir au choix :

Perinom — Manuel d’utilisation 53



I_ 1. MF #50-1331, MF EM ISO 3001 <&
= de t de la qualité. Exi s,
Code de mise & jour: U - Date de publication: 2008-11-01
Code d'arigine: FA

I_ 2, MF ®S50-131, WF EM ISO 9001 @ L3
i = de t de la qualité. Exi es

) une m|Se en Code de mise & jour: H - Date de publication: 2000-12-01

page/Lecture (par défaut) Gl deneie) 7
I_ 3, MF ¥S50-131, MF EM ISO 9001 & "

J Systémes qualité. Modéle pour I'assurance de la qualité en conception, développement, production,
installation et prestations associées.
Code de mise & jour: H - Date de publication: 1994-05-01
Code d'arigine: FA

Code Référence Titre Code Datede
H d'origine de publication
e Ou une mise en e
page/Tableau. A noter & jour
que dans ce cas vous ne | 1. & Fa MF %50-131 NF EM IS0 9001 Systéres de managemert | U 2008-11-01
verrez p|US le titre du Mie 5 @ | Fa HF %50-131 NF EM IS0 2001 | Systérnes de managermert | H 2000-12-01
document en entier. |l 3, & Fa MF %50-131 NF EM IS0 9001 Systéres qualité, Madile H 1994-08-01

L’option 2 Masguer autormatiquement le menu de gauche lorsgu'un apercu bibliographigue est ouvert. permet de
masquer le menu de gauche lorsque vous cliquez sur le pictogramme “® qui déclenche un apercu de la notice

détaillée tout en restant sur la liste de résultats.

5.4. Paramétrer I'affichage des notices détaillées

Dans le menu >_Notice détaillée de I'espace Paramétres, vous pouvez personnaliser I'affichage des notices
détaillées :

"
I e rl n 0 ' m Info Recherche Liste de résultats Motice détaillée

Vous &tes ioi : Paramétres

Espace personnel Panier

2012-09-01 Notice détaillée L]

= Mos données d'accés
= Recherche

= Liste de résultsts

> Motice détaillée

Options d'affichage

©

¥ afficher des informations supplémentaires *

* aAffichera dans la liste de résultats les pictogrammes indiquant si le document est attaché 3 une note, & un profil
= Masquer le menu

Utiliser quel format d'affichage au démarrage de I'application? @

 Utiliser un affichage prédéfini Par défault [Par défaut] 'I

& Sélectionner le format d'sffichage utilisé en dernier

Gérér les formats d'affichage

Référence + Titres Modifier Supprimer E@
Référence et Prix Modifier Supprimer :

Créer un nouveau format d'affichage

Sauvegarder

Par défaut la case ™ afficher des informations supplémentaires est cochée et permet aux pictogrammes
suivants d’apparaitre :

e @ pour identifier un document annulé

. pour identifier un document rattaché a un signet ou “.-i' pour pouvoir rattacher le document a un
signe.

.« pour identifier un document entreprise.

Cette case permet aussi d’afficher les détails sur les profils ou notes auquel le document est rattaché.

Cette partie vous permet de paramétrer quel format d’affichage doit étre utilisé par défaut lors de chaque
connexion.

O
©

Il y a un format d’affichage par défaut ou toute I'information disponible est affichée. Mais vous pouvez gérer
d’'autres formats d’affichage, qui seront listés ici. Cliquez sur le lien Medifier pour voir les champs sélectionnés

et les modifier. Pour ajouter un nouveau format d'affichage, cliquez sur le lien
Créer un nouveau format d'sffichage puis renseignez le formulaire suivant :
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Sélectionner les champs a afficher
S vous gvez terming votre sélection de champos personnalise, cliguez sur "Sauvegarder”,
Pour ignorer les modifications, ciiguer sur "Annwler”,

Chaisir un nom pour cette vue: IVue RD

Champs disponibles Champs sélectionnés
annullation ajouter = = Supprimer Type de docurnent £~
Certification Aiauter = Supprimer Titre {francais) Ay
s . = Supprimer Titre (autres langues) Ay
Code de mise & jour Sjouter =
= Supprimer Titre (anglais) [ax -4
Code d'origine Ajouter = - - -
= Supprimer Titre {allerand) Ay
Critére de tr e = Supprimer Modifie Ay
Date d'apparition Alouter = = Supprirner Modifié par Ay
Date de confirmation Aouter = < Supprimer Remplace A
Date de validation Ajouter = < Supprimer Remplacé par A
: ppri Sfé Ay
Expiration de walidité Aouter = = Supprimer Référence A
R = Supprimer Date de publication Ay
Extral Ajouter =
= Supprimer Date d'annulation Ay
ExtraZ Ajouter = - - -
= Supprimer Descripteurs {allemand) Ay
Edra3 Alouter = < Supprimer Descripteurs (analais) A
Fragments d'identifiant Alouter = < Supprimner Desecripteurs {autres langues) 75 %/
Historique des wersions Ajouter = = Supprimer Descripteurs (frangais) Ay
10 du produit ajouter = = Supprimer Analyse (allemand) Ay
L . . A
10 du texte intégral en ligne Ajouter = = Supprimer Analyse (anglais) A4
R < Supprimer Analyse {autres langues) Ay
Liste rmodulable Ajouter =
< Supprimer Analyse (frangais) A
Maot(s) Ajouter = - - -
= Supprimer ICS/Rubrigues thématigues 755
Note (allemand) LU < Supprimer Pages/Format Ay
Mote (analais) Afouter = = Supprimer Grigine A
Mote (autres langues) Ajouter = < Supprimer Parenté internationale fax-4
Mote (frangais) Ajouter = = Supprimer Prix A
POF Aiouter = < Supprimer Résumé Ay
: P . = Supprimer Langues du texte d'origine Ay
Férinde de transition Ajouter =
= Supprimer Législation Ry
Projet remplacé Ajouter = )
< Supprimer En wvente A
Publié dans e < Supprimer Auteur technigue Ay
Renvoi Alouter = = Supprimer Code AC
Reproduit dans Ajouter =
Traduction Ajouter =

Sauvegarderl Annuler

Vous devez renseigner un nom pour ce nouveau format d’'affichage, c’est ce nom qui vous permettra de passer
d’une vue a une autre.

Sélectionnez les informations qui apparaitront dans la notice détaillées en les basculant dans la colonne de
droite grace au lien 218Ul = | es pictogrammes ¢ vous permettent d'ordonner les champs
bibliographiques.
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6. Acheter des normes
6.1. Qui peut acheter des normes ?

Si vous étes le seul utilisateur de votre abonnement, vous avez la fonctionnalité Panier d’achat qui vous
permet de commander des normes a partir de Perinorm sur une boutique de I'organisme de votre choix.

S'il y a plusieurs utilisateurs sur votre abonnement, vous étes probablement dans la configuration suivante :
e un gestionnaire d’abonnement qui a la fonctionnalité Panier d’achat.
e les autres utilisateurs qui ne I'ont pas.

ALa description de I'achat de norme décrite aux chapitres suivants ne concerne que les gestionnaires
d’abonnement.

En option il est possible d’attribuer le droit de demande d’achat aux utilisateurs. Ainsi leurs demandes d’achat

sont gérées par le gestionnaire d’abonnement qui peut statuer sur ces demandes d'achat et centraliser les
commandes.

6.2. Ajouter des documents au panier d’achat

(
Pe r I n or m Info Recherche Liste de résultats Notice détaillée

Vous étes ici - Liste de résultats

A partir de la liste de résultats, vous pouvez
ajouter de fagcon groupée des documents

dans le panier d’achat. Cliquez sur le lien clEopElms o laiiaraee 4 résultat(s) pour votre recherche

. . des résultats
s Code d' : fa (76 452),
des documents ¥ flout dans DANIEr | avec > ssuvegarder iarecherche | o széfgf;’;‘;),ag(om (238),

trois pOSSIbIlItéS : : % Seulement les document en vigueur (754 345).
. z . z fJouter une note
» Soit pour les documents sélectionn€s - sjouter au profi

2013-03-01 Résultat par page 100 ¥ Tri

(en cochant la case correspondante) T outjansamer ; B P ———
i { > Les documents i Fi . -121- -1 @
> Soit F‘)OU.r Ie.s dOC}JmentS de la page[ : sélectionnés ‘ 77 Normes pour le management de la qualité et I'ass:
c'est-a-dire jusqu’a 100 documents si { > les documents de Ia page! utilisation
vous affichez 100 documents par page. : > Tous les documents de Iai Code de mise a jour: U - Date de publication: 1994-08
. h i _liste de résultat I 2
>  Soit pour tous les documents de la liste P r—— g"_de donigine: ;’:NOR
. rigine:
de résultats. = Duplig. uer en Document En gvente: AENOR
Entreprise
B [[] 2. NEX50-121-3, NF EN ISO 9000-3 %
- L—m‘m?ﬂm—e 77 Normes pour le management de la qualité et I'ass
> Exporter

9001:1994 au développement, a la mise a disposil
Code de mise a jour: U - Date de publication: 1999-04

Code d'origine: FA
Origine: AFNOR

N\ I

"
Pe rl n orm Info Recherche Liste de résultats Notice détaillée

> Masqguer le menu

Vious &tes ici : Notice détaillée
2013-03-01 y Choisir |a vue Par défault (Par défaut) ~
> Paramétres de la Notice i7 NF X50-130 NF EN ISO 9000 (2005-10-01)
; : At il & ; Détaillée Date de publication: 2005-10-01, Type de d t: ST, Cod
A partir de la notice détaillée, cliquez surle = oucer une note ate de publcation + 1YPe de document: 51, Loge ¢
lien * Alout dans panier pour ajouter ce _?_g__ee.g?.dr__?_!.__.rfaf!_'_._, Code d'origine Fal
N i= Ajout dans panier} o
document dans le panier d’achat > Affecter | texte disponible | Référence NF X50-130, NF EN 150 EIIITE
> Dupliguer en Document Date de publication 2005-10-01
Entreprise
> Impression avancée Type de document ST
B Code de mise a jour u
> Exporter
Titre (francais) Systémes de management de la qu
= Masguer le menu
Titre (anglais) Quality management systems - Fu
Titre (allemand) Qualitatsmanagementsysteme - Gi
Analyse (francais) La présente Norme internationale ¢

de la famille des normes ISO 9000,
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6.3. Sélection d’une boutique et commande des documents

Rendez-vous dans l'espace Panier pour lister les documents de votre panier, choisir une boutique, et
démarrer votre achat.

-_\ Langue : Bonjour : formation ( )
]
Pe r I n o rm Info |~ Recherche | Liste de résultats | Notice détaillée

Alertes | Espace personnel | Panier | Paramétres

Vous 8tes ici : Panier

2013-03-01 ' Panier d'achat 0

> Panier d'achat
> demande d'achat

‘ 1> Documents a commander

{ Recherche

Recherche | Effacer |

ECholsw une boutique: H
@ AFNOR M Choisir en tant que boutique par défault |

Documents dans le panier Affichage: Page 1 de 1 (2 documents)

Sélectionner: Tous | toute la page | Aucun | Supprimer la séléction
Référence Code d'origine Date de publication Action
NF X50-130, NF EN ISO 9000 FA 2005-10-01 Supprimer
B NF X50-121-1, NF EN ISO 9000-1 FA 1994-08-01 Supprimer
<< Premiére page < page précédente Page suivante >

Récapitulatif de votre commande

@ Vous devez choisir une boutique dans la liste. C'est vers elle que vous serez redirigé au moment de
commander.

@ Les documents que vous avez placés dans votre panier d’achat sont listés ici.

Si vous avez beaucoup de documents, utilisez le moteur de recherche en renseignant tout ou partie d'une
référence, puis cliguez sur FRecherche pour lister uniquement les documents ayant une référence

correspondante. Pour retrouver la liste exhaustive des documents placés dans le panier d’achat, cliquez sur
Effacer.

Pour pouvoir commander, il vous faut sélectionner un ou plusieurs documents de la liste, en cochant la case

Récapitulatif de votre commande I

correspondante, puis cliquez sur

Vous arrivez ensuite sur un récapitulatif de votre commande ou vous pouvez imprimer et enregistrer cette liste.

Vous n'avez plus qu'a cliquer sur M pour étre redirigé vers la boutique de votre choix. Si la norme
commandée n’est pas disponible sur la boutique souhaitée, un message vous avertira et vous devrez changer
de boutique. A noter que si une norme nationale n'est pas disponible sur toutes les boutiques, elle I'est au
moins sur la boutique du pays correspondant.
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Recherche | Liste de résultats | Notice détailiée Alertes | Espace personnel || Panier

Paramétres

Vous étes jci - Panier

Panier d'achat

3> Commander les documents

afnor

GrROUNE

Vous avez sélectionné "AFNOR" pour la commande de vos documents

Commande des documents suivants: Affichage: Page 1 de 1 (2 documents) << Premiére page < page précédente Page suivante >

Imprimer la commande | Enregistrer la commande

Référence Code d'origine Date de publication Action
NF X50-130, NF EN ISO 9000 FA 2005-10-01 Supprimer
NF X50-121-1, NF EN ISO 9000-1 FA 1994-08-01 Supprimer
<< Premiére page < page précédente Page suivante >
Choisir une autre boutigue
Retour au panier
Commanderl
Concernant la boutique Afnor :
e vous arriverez sur une liste de résultats correspondant a une recherche sur les documents commandés.
[

Vous ne pourrez pas commander de documents annulés.
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Vos contacts

Votre abonnement :
departement-commercial@afnor.org

Les questions sur le fonctionnement technique du site :
support-technique.uai@afnor.org

~ //J
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