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Contributions liées à des projets (‘PgB’) « Renforcement des digital skills dans l’enseignement »

Formulaire pour la soumission des projets définitifs
(période 2019-2020)


Veuillez remplir un formulaire par projet et le/les transmettre d’ici au 15 novembre 2018 en version électronique à l’adresse suivante: antoine.maret@swissuniversities.ch  

Rappel: à la fin de l’année 2019 et de l’année 2020, chaque responsable de projet devra remplir un rapport de contenu, ainsi qu’un rapport financier à l’attention de swissuniversities et du SEFRI (reporting).
 

	Titre du projet

	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.



	Institution(s) concernée(s)

	Institution (leading house dans le cas d’une coopération) :
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	Institution partenaire n°1 :
	À remplir dans le cas d’une coopération
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

	Institution partenaire n°2 :
	Idem
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

	Institution partenaire n°3 :
	Idem
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

	Institution partenaire n°4 :
	Idem
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.




	Direction du projet

	Nom, prénom :
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	Titre académique :
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	Fonction :
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	Institution:
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	Adresse :
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	NPA, lieu :
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	Tél. :
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	E-mail :
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.



	Description du projet (max. ½ page)

	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.



	Objectifs

	De quel(s) public(s) cible(s) entendez-vous renforcer les compétences ?
☐ Les étudiant-e-s
☐ Les enseignant-e-s
☐ L’institution

	Quelle(s) digital skill(s) entendez-vous renforcer dans le cadre de ce projet ?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

	Quel(s) objectif(s) – vérifiable(s) et mesurable(s) (SMART)[footnoteRef:1] – entendez-vous atteindre dans le cadre de ce projet ? [1:  Pour être considéré comme ‘SMART’, un objectif doit être 1. spécifique, 2. mesurable, 3. acceptable,
4. réaliste et 5. temporellement défini.] 

Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.




	Calendrier avec „milestones“ 



	Date de fin
	Phase du projet

	Klicken oder tippen Sie, um ein Datum einzugeben.	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	Klicken oder tippen Sie, um ein Datum einzugeben.	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	Klicken oder tippen Sie, um ein Datum einzugeben.	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.



	Budget du projet



	2019
	Contribution fédérale versée par swissuniversities
	Contribution propre (50% minimum)

	
	
	Real money (25% min.)
	Virtual money

	Salaires
	
	
	

	Frais matériels
	
	
	

	· Appareils et équipements
	
	
	

	· Autre
	
	
	

	Total pour 2019
	
	
	




	2020
	Contribution fédérale versée par swissuniversities
	Contribution propre (50% minimum)

	
	
	Real money (25% min.)
	Virtual money

	Salaires
	
	
	

	Frais matériels
	
	
	

	· Appareils et équipements
	
	
	

	· Autre
	
	
	

	Total pour 2020
	
	
	



Les montants octroyés dans le cadre du projet devront être utilisés d’ici la fin de l’année 2020. Le cas échéant, le solde non-utilisé devra être retourné au SEFRI.

Contribution propre
La contribution propre peut prendre la forme d’une prestation financière et d’une prestation en nature. Au moins la moitié de la contribution propre doit être fournie sous la forme d’une prestation financière. 
· Prestation financière (real money): financement de coûts de projet occasionnés par la participation au projet en plus des charges ordinaires courantes. Les coûts de projet comprennent:
· Frais de personnel, charges sociales comprises;
· Frais matériels pour appareils et équipements, location de locaux spécialement affectés au projet, frais de congrès et de déplacement.
· Prestation en nature (virtual money): les frais pour ressources humaines, appareils et équipements peuvent être mis en compte dans la mesure où ils sont clairement attribuables au projet et peuvent être justifiés.
Les prestations de collaborateurs financés sur des programmes d'encouragement nationaux (par ex. FNS) comptent comme prestation en nature.


	Coordonnées bancaires (pour le versement de la contribution fédérale)

	Bénéficiaire (la leading house dans le cas d’une coopération) :
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	Adresse :
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	NPA, lieu :
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	IBAN ou n° du compte :
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	Référence pour le paiement (telle que désirée par la comptabilité de la haute école) :
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.



	Remarques

	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.



	Signature de la direction du projet

	Lieu, date :
	

	Signature de la/du directrice/-teur du projet :
	




	Signature(s) de la/des direction(s) de la/des haute(s) école(s)

	Lieu, date :
	

	[bookmark: _GoBack]Signature de la direction de l’institution (de la leading house dans le cas d’une coopération) :
	

	Signature de la direction de l’institution partenaire n°1 :
	À remplir dans le cas d’une coopération


	Signature de la direction de l’institution partenaire n°2 :
	Idem


	Signature de la direction de l’institution partenaire n°3 :
	Idem


	Signature de la direction de l’institution partenaire n°4 :
	Idem
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