
 
 
 
 
 
 

  

Im Generalsekretariat von swissuniversities sind wir laufend auf der Suche nach interessierten 
Hochschulabgänger:innen für ein 
 

Hochschulpraktikum 
80-100% 

 
Wir bieten Ihnen  

• eine erste Berufserfahrung im spannenden Berufsumfeld der Schweizer Hochschulland-
schaft (in der Regel Dauer 1 Jahr) 

• eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen Themen-
feld mit wechselnden internen und externen Anspruchsgruppen 

• einen direkten Draht in die Hochschulen und gute Vernetzungsmöglichkeiten innerhalb 
der Hochschullandschaft und darüber hinaus  

• ein kooperatives, auf Vertrauen basierendes Arbeitsklima in einem mehrsprachigen, di-
versen und offenen Team 

• eine moderne Arbeitswelt mit flexiblen Arbeitsformen vor Ort oder anderswo1  
• Anstellungsbedingungen gemäss Bundesrichtlinien für Hochschulpraktika 

 
Als Hochschulpraktikant:in  

• unterstützen Sie Ihre Teamkolleg:innen bei der Geschäftsführung von Gremien  
• führen Sie Recherchen und redaktionelle Arbeiten durch 
• erstellen Sie Präsentationen und Berichte 
• wirken Sie bei der Organisation und Durchführung von Veranstaltungen mit  
• führen Sie administrative Aufgaben für die Koordination von Programmen durch 
• unterstützen Sie das Team bei Arbeiten für die Webseite sowie für diverse Projekte 

 
Was Sie auszeichnet: 

• ein Hochschulabschluss (Masterabschluss oder äquivalente Ausbildung, Studienab-
schluss vor max. 12 Monaten) 

• Interesse für bildungspolitische Strukturen und Fragestellungen 
• Deutsch oder Französisch als Erstsprache, sehr gute Kenntnisse der jeweils anderen 

Sprache und des Englischen 
• ein souveräner Umgang in der digitalen Welt und Organisationstalent 
• die Fähigkeit, eigenständig zu agieren und sich gewinnbringend im Team einzusetzen  
• die Kompetenz, komplexe Inhalte in kurze und prägnante Texte umzuwandeln 

 
Interessiert? Wir sind es! Schicken Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per Mail an 
hr(@)swissuniversities.ch und erkundigen Sie sich nach den konkreten Möglichkeiten. 

 
1 Das Generalsekretariat von swissuniversities hat die Charta der «Work Smart Initiative» unterzeichnet. 
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